
২ শবুা পন্দুপ -ৱিন্ন্দাজগী মরমদা 

২.০ ৱাহ ৌহ াক  

২.১ পান্দম  

২.২ ঑পহেতিং তিষ্টম ঄মিংু তৱহন্দাজগী ঄হ ৌবা শেকু  

২.২.১ ঑পহেতিং তিষ্টম  

২.২.২ তৱহন্দাজগী ঄হ ৌবা শেকু  

২.২.৩ মাঈিকী তিাঙান তিাঙানবা মহ ৌতশংব ুতশজন্নবা  

২.২.৪ তৱহন্দাজ ঄ম গী ত ন্না তশতজন্ন নুা  বক তিৌবা  

২.৩ ঈজে আন্টেহেি  

২.৩.১ িাস্ক বাে  

২.৩.২ অআহকানতশং  

২.৩.৩ ষ্টার্ট  তমন ু 

২.৩.৪ এতিহকিন ঄মব ুেন তিৌবা  

২.৪ তৱহন্দাজ কহরাল তপহনল ঄মিংু তিতিং  

২.৪.১ তিহষ্টমগী িাতেখ ঄মিংু মিম ত াংহ াকপা  

২.৪.২ ত হে তরাপর্টট তশং ত াংহ াকপা  

২.৪.৩ তৱহন্দা কহপাহনন্টতশং  াপতচনবা ঄মিংু তলৌহ াকপা  

২.৪.৪ মাঈিকী তরাপর্টট তশং ত াংহ াকপা  

২.৪.৫ তরন্তেতশং  াপতচনবা ঄মিংু তলৌহ াকপা  

২.৫ এ ভান্স তৱহন্দাজ  

২.৫.১ তৱহন্দাজ এক্সহিােে  

২.৫.২ তৱহন্দাজ এহিিতেজ  

২.৬ তৱহন্দাগী তিাঙান তিাঙানবা ভজট নতশংব ুতিন্তক্না চাং ম্নবা  

২.৬.১ তৱহন্দাজ ২০০০ ঄মিংু এক্সতপ গা তবহন্দাজ ৯৮ ঄মিংু তৱহন্দাজ এমঃআঃ গা চাং ম্নবা  

২.৬.২ তৱহন্দাজ ২০০০ ঄মিংু এক্সতপ গা তৱহন্দাজ ৯৮ ঄মিংু তৱহন্দাজ এমঃআঃ গা চাং ম্নবা  

২.৬.৩ তৱহন্দাজ এক্সঃতপঃ ঄মত  ঄তি  

২.৭ মাআহরাহিাফ্ট তৱহন্দাজ তভষ্টাগী মেম া ৱাহ ৌহ াক ঄মা  

২.৮ শম্লপ্পা ৱাহোল  

২.৯ পাঈখুমতশং  



২.০ িান্ ৌন্দাক 

মমাংগী পন্দুপ্তা কপুুিে  ায়বতিগী মেম া চা঑োকনা নননহে. ঐহখায় ত ৌতজক তৱহন্দাজগী তশতজন্নব া লায়বা ঄মত  

নঙুাআেবা ম঑ংতশং ঄  ুনননগতন. মাআহরাহিাফ্টনা ত ৌতজক ো঑ব া মখল কয়াগী ঑পহেতিং তিষ্টম কয়া পুহ াকহে. খু ম 

঑আনা পল্লব া তৱহন্দাজ ৯৫/৯৮/এমঃআঃ তৱহন্দাজ এনঃর্টঃ, তৱহন্দাজ ২০০০ তরাহেিহনল/এ ভান্স িভট ে ঄তিনতচংবতন. 

ঐহখায়না ত ৌতজক্কী ঑আনা ননননবগী মক তৱহন্দাজ ২০০০ তরাহেিহনল ঄তিব ুখনগৎতল, মতি া মে ু঑আনা ঐহখায়না 

নননগতন.  

২.১ পান্দমৱশং  

 পন্দুপ ঄তি নননেবা মিুং া ন াক্না মখাগীতশং ঄তি তিৌবা ঙমগতন –  

 ঑পহেতিং তিষ্টম  ায়বতি কতেহনা িাকপা  

 তবহন্দাজ ঑পহেতিং তিষ্টম া য়া঑তেবা য়াম্নবা মচলতশং খঙবা  

 তবহন্দাজ ২০০০ গী আন্টেহেিপ ুেজনা তশজন্নবা ঙম্বা  

 োআল ঄মিংু তোল েতশংব ুতশমহ াক তশমতজন তিৌব া তবহন্দাজ ঑পহেতিং 

তিষ্টম তশতজন্নবা  

 তবহন্দাজ ঄ম গী ত ন্না য়া঑েগত  মহখায়না মহিৌ কেম্না  বক তিৌবা  ায়ব  ু

শহন্দাক্না িাকপা  

 তবহন্দাজগী এহিিতেতশং  ায়বত  তনার্হপ , তপন্ট ঄তিনতচংব া  বক তিৌবা  

 

২.২ ওপন্রটিং ৱিষ্টম অমিংু ৱবন্ন্দাজগী অন্ ৌবা শরকু 

কপুুর্ে তশতজন্নব া ঑পহেতিং তিষ্টমগী য়াম্না চা঑বা মহ ৌ ঄মা নল. মতিনা তমতছন ঄তিব ুঈজে ঄মনা তশতজন্নবা 

ঙম তল্ল. ঄মহোম া  ায়েগা ঑পহেতিং তিষ্টম ঄তি কপুুিে ঄মিংু ঈজে ঄তনগী মেক্তা নল নুা পাঈ ো঑ন তল্ল 

(আন্তেহেি). ঑পহেতিং তিষ্টমনা তিষ্টমগী তেহিািটতশংব ু঄মত  ঄হিাপ্পাতশংবিু ুমতিকচানা য়ুজে া তশতজন্নবা ঙম তল্ল. 

তৱহন্দাজ ঑পহেতিং তিষ্টমনা আহনৌ তনৌনা গ্রাতেকিা তবজ তিৌবা আন্তেহেি ঄মা ত ৌহ াহে. মতি া মাঈি তশতজন্ন নুা  বক 

কয়া ঄মা আোআ লাআনা তিৌবা ঙম তল্ল. মতি া তৱহন্দাজ ময়াম্ব ুমিম ঄মত্ত া পুন্না  বক তিৌবি ুঙম তল্ল.  

 

 



২.২.১ ওপন্রটিং ৱিষ্টম 

঑পহেতিং তিহষ্টম ঄মা  ায়বতি তরাগ্রাম ময়াম ঄মনা পুতন্সল্লগা তশম্বতন, মতিনা য়ুজে া খুহ াংচাবা কয়া পী নুা ঈজে া 

কপুুর্েব ুলাআনা তশতজন্নবা ঙম তল্ল. ঑পহের্টং তিষ্টম ঄মনা  

 কপুুর্ে ঄মব ুকহরাল তিৌআ ঄মত   বকতশংব ু঄মগা ঄মগা মপা 

চান তল্ল. 

 ঈজে ঄মগা কপুুিেগা আোআ লাআনা পাঈ ো঑ন তল্ল. 

 পৱাে ত ক ঑ন তিৌবগা কপুুর্েব ুমশা ম ন্তা  াগৎ তল্ল 

 আনপুর্ ঄মিংু অঈিপুর্প ুকহরাল তিৌআ 

 তরাগ্রাম ঄মনা  বক পাংহ াপব ুকহরাল তিৌআ 

 তমন তমহমাতেব ুতশহন্দাক-তশনতজন (তমহনজ) তিৌআ 

 োআলতশংব ুতশহন্দাক-তশনতজন(মতনপুহলি) তিৌআ 

২.২.২ ৱবন্ন্দাগী অন্ ৌবা শরকু 

তৱহন্দাজ গী ঑পহেতিং তিষ্টমতশং ঄তি গ্রাতেক ঈজে আন্টেহেি (GUI) াআবা ম঑ং তশতজতন্ন. মতি ত স্কহিাপ 

কপুুর্ে া নত্রগা তনর্ৱাক্কী তনাড ঄মা ঑আনা তশতজন্নবা য়াআ. GUI তশং খুত ংমক মখাগী মগনুতশং ঄তি য়া঑আ  

 

  

 

 

 

 



িাআিল বাে  

তৱহন্দাজগী মনংু া তশতজন্নতেবা তরাগ্রামগী মতমং ঄  ুমতি া ঈৎতল. িাআিল বাে া  বল তেক তিৌবনা তমতক্সমাআজ তিৌবা 

঄মিংু তেহতাে তিৌবগী ম঑ংব ু঑হথাক ঑নতশন তিৌআ ঄মত  ঄মকু্তং মতি া তেক তিৌবনা তরাগ্রাম ঄ বু ুএতক্তহভর্ তিৌআ. 

কহরাল তমন ুবত্তনতশং ঄তি িাআিল বােগী তয়ৎ  ংবা শেকু্তা নল. মহখাআতশং ঄ তু  ম ংতশৎনা তমতনমাআজ, তমতক্সমাআজ 

঄মিংু তোজ বিনতশংতন. তমতনমাআজনা তৱহন্দা ঄ বু ুখবাআ গী তপকপা চাং া তপকতশতল্ল ঄ম  ুতমতক্সমাআজ বিন্না ম বু ু

পাকহ াক তল্ল.  

তমন ুবাে  

঄মমম া পুল  াঈন তমনতুশং য়াঈবা তমনতুশংগী পহেং ঄মা য়া঑আ. পুল  াঈন তমনতুশং ঄তি া, ঄ক্কক্নবা  বক ঄মমম 

তিৌনবা কমান্দতশংগী পহেং য়া঑আ.  

িুল বাে  

঄ক্কনবা  বক ঄মা তিৌনবা তিািটকর্তশংব ুঅআহকানতশং ঑আনা ঈ তল্ল. মহখায় ঄তি মহখায়না পাংহ াকপা  বকতশংগী 

ম঑ংগী মিুংআন্না কাংলপু কাংলপু খায়হ াকু্তনা  ম্মী.  

তষ্টিি বাে  

তমহিজতশং, এলর্ট তশং ঄মিংু তৱহন্দাজগা মতে নলনবা তষ্টর্ি তমহিজতশং তষ্টিি বাে া ত াকআ  

তরাল বাে  

তৱহন্দা ঄ম া তরাল বাে ঄তন য়া঑আ. মহখাআতশং ঄ তু  ত াোআহজাহন্টল ঄মিংু ভার্টট কল তরাল বােতন. কতেগমু্বা ঄মা 

েুল তরন ঄ম া ঄মকু্ত া পুলপ্না ঈবা ঙমদ্রবত  তরাল বাে ঄তি য়াম্না কান্নেকআ.  

২.২.৩ মাউিকী ত াঙান ত াঙানবা মন্ ৌৱশংবু ৱশজন্নবা 

তেক  

মাঈিকী ঑আ ংবা বিন ঄  ুপাআয় ু঄মত  ঄কক্নবা তরাগ্রাণ ঄মব ুএতক্তহভি তিৌনবগী মক ম গুী অআহকান ঄ গুী মপািা 

নম্ম.ু  

 বল তেক  

তরাগ্রাম ঄মব ুনত্রগা এতিহকিন ঄মব ুতশতজন্ননবগী মক মাঈিকী ঑আ ংবা বত্তন ঄  ুয়াম্না  বুা মিমগী মনংু া ঄তনেক 

নম্ম.ু  

দ্রাগ ঄মিুং তদ্রাপ  



঄পাম্বা তিক্স নত্রগা তপকচে নত্রগা ঑বহজক্ট ঄মব ুতিহলক্ট তিৌহো, ঑আ ংবা মাঈিকী বত্তন ঄  ুনমতশল্লগা  ম্লগা ঄হিাপ্পা 

মেম ঄ম া তচং নুা পুহো. ম নুা তিহলক্ট তিৌেবা শেকু ঄  ু ান্নগী নলেম গী মাঈিনা তচং নুা পুেগা  াহ াতেবা মেম 

঄  ুা লাকপা ত ংনগতন.  

২.২.৪ ৱিন্ন্দা অমদগী ত নবা ৱশৱজন্নদনুা  বক ত ৌবা 

 াংহ াকু্তনা নলবা তৱহন্দাজতশং তমতনমাআজ তিৌবা-  

১ - িাস্ক বােগী ঄ াংবা মেম ঄ম া োআর্ তেক তিৌহো  

২ - Minimize all  া তেক তিৌ.  

 

েন তিৌ নুা নলতেবা তরাগ্রাম ঄তন ঑হথাক ঑নতশন তিৌনবা  

িাস্ক বাে া নলতেবা তরাগ্রাম গুী বত্তন ঄  ুা তেক তিৌ নত্রগা এতিহকিনতশং ঄ বু ু঑হথাক ঑নতশন তিৌনবগী মক alt+ 

tab বত্তন নম্ম.ু  

 

তৱহন্দাগী নলেম ঄মত  ঈবগী চা঑বা চাং তশমহ াকপা  

১. মাঈি তপাআন্টে ঄  ুতৱহন্দা ঄ গুী মনংু া  ম্ম.ু  

২. িাআিল বাে া তেক তিৌ ঄মিংু ম  ুনমতশন্দুনা পুেেগা নংনা পাতম্লবা ত স্কহিাপকী মেম ঄ম া  ম্ম.ু  

   

তৱহন্দাগী চাঈবগী চাং ত াংহ াকপা  

১. মাঈি তপাআন্টে ঄  ুতৱহন্দাগী মপান ংবা শেকু্তা পুেকঈ. কিটে ঄  ুনাকল ঄তনমক্তা তিনতজ পানবা ম঑ং ঄ম া 

঑ল্লক্কতন.  

২. নমতশল্লগা তচং নুা তৱহন্দাগী চা঑বগী চাং ঄  ুতশম্ম.ু  

   

 াং নুা নলবা তৱহন্দা খুত ংমকপ ুঈ নবা  



১. িাস্ক বােগী ঄ াংবা মেম ঄ম া োআর্ তেক তিৌ.  

২. Cascade Windows নত্রগা Tile Windows Horizontally নত্রগা Title Windows 

Vertically  া তেক তিৌ,  

২.২.৫ ৱিতন্দাজ ২০০০ তরান্েিন্নল 

তৱহন্দাজ ২০০০ তরাহেিহনল ঄তি তশতজন্নবা া লাআনবা ঄মত  ত ন্না তনংত না  বক পাংহ াকপা ঙম্নবগী মক তনৌনা তশহদাক 

শাহ ােবা আন্টেহেি য়া঑আ.  

 আন্টেহেি ঄তি তশতজন্নব া আচম চম্মী ঄মত  য়াম্না লাআ. 

 ষ্টার্ট  বত্তন া ঄মকু্তং নম্ব া তরাগ্রামতশং ত ােকআ, ত াকুহমন্টতশং ত বা য়া তল্ল ঄মত  তিষ্টম রু্লতশংব ু

তশতজন্নবা য়া তল্ল. 

 িাস্ক বােনা তরাগ্রামতশংব ু঑হথাক ঑নতশন তিৌব া নঙুাআ তল্ল 

 ত ন্না শাংবা োআল মতমং তপবা য়া হল্ল, মতিনা ঈজেতশংনা োআলতশং ঄তিব ুত হ াকপ া ঄মত  তশহন্দাক 

তশতজজন তিৌবা া ত ন্না খুহ াং চা তল্ল. 

 তৱহন্দা খুত ং া ঄হ নবা ব্রাঈি বত্তন  াতপ্প. 

 ঑নলাআন তববিাআর্তশং িহপ্পার্ট  তিৌআ 

 আন্টহনটর্ এক্সহিােে মশাগী য়া঑জহে. 

 আন্টেহনল তমহমাতে ঄মিংু তিষ্টম োআতশংব ুচাং িাআনা তয়ংতশতল্ল. 

 ঐহখায়গী োআলতশং  াপ্নবগী মক ত ক্সহর্াপ্তা মাআ ত াকুহমন্ট (My Documents) তোল ে নলহে. 

 তিাঙান তিাঙানবা তরাগ্রামতশং গী তশতজন্নবা য়ােবা কমন এহদ্রি বকু য়া঑হে. 

 

২.৩ য়ুজর ইন্টরন্েি 

তৱহন্দাজ ২০০০  ািবা কপুুর্ে ঄ম া ন াক্না  েকাে ঑আবা য়ুজেহনম ঄মত  পািৱাডট  ত ক তপতখবগা মখাগী সৃ্কন ঄তি 

ঈবা েংগতন  



 

তেগে ২.২ – ত স্কহিাপ ঄মগী মচাকতশং  

তৱহন্দানা ত ক  াগৎলকপগা ঈতেবা পােবা শেকু ঄তিব ুত স্কহিাপ (Desktop) তকৌআ. ত স্কহর্াপ ঄তি নশানা 

নঙুাআগ বা ম঑ং া পামজবা তরাগ্রামতশংগী, ত াকুহমন্টতশংগী ঄মত  তরন্টেতশংগী তিার্ট কর্তশং  াপতচন্দুনা ঄মত  পুতক্নংগী 

পামজবগী মিুং আন্না মতিগী ঈতেবা মশক ঄তিি ুত াংহ াক ত াংতজন তিৌবা য়াআ.  

২.৩.১ টাস্ক বার 

   

 

   

সৃ্কনগী মখা ংবা শেকু্তা র্াস্ক বাে নল. মতি া ষ্টার্ট  বত্তন য়া঑আ, মতিনা য়াম্না  নুা তরাগ্রাম ঄মব ু াগৎপা নত্রগা োআল 

঄মা ত বা য়া তল্ল. মতি কপুুর্ে মশা গী মহিং তলৌনবা (Help তশজন্ননবা) খবাআ গী  বুা লম্বী ঄মিতুন. তরাগ্রাম, 

ত াকুহমন্ট নত্রগা তৱহন্দা ঄মব ু াংহ াকপা মিম া িাস্ক বাে া বত্তন ঄মা ত ােকআ.  াংহ াতেবা তৱহন্দাতশংব ুয়াম্না  নুা 

঄ম গী ঄ম া ঑হথাক-঑নতিন তিৌনবগী মক্তা ম  ুতশতজন্নবা য়াআ.  

তরাগ্রাম ঄মা তশতজন্নতেতঙ মিম া িাস্ক বাে ঄ বু ু঄িমু ঈ নুা নল ন্নবগী মক মখাগী  বকতশং ঄তি তিৌ –  

১. ষ্টািটিা তেক তিৌ, তির্টং া খল্ল ু঄মি ুTaskbar & Start Menu খল্ল.ু  



   

 

২. Always on top ঑প্সন া তেক তিৌ.  

কতেগমু্বা তরাগ্রাম ঄মনা তমতক্সমাআজ তৱহন্দা ঑আনা নলেবা ো঑ব া, ঑প্সন ঄তিনা িাস্ক বাে ঄তি মিম চুপ্প া ঈ নুা 

নল নগতন  

র্াস্কবাে া ঘড়ী ত াক ন্দুনা  ম্বা  

র্াস্ক বাে া তডতজহর্ল তোক (ঘড়ী) ঄তি য়া঑ নুা নল. ঘতড় ঄তিনা কপুুর্েগী আন্টেহনল তোকিা নলবা মিম ঄  ু

ঈহথাকআ. তোক ঄  ুা তপাআন্ট তিৌ নুা িাতেক তয়ংবা য়াআ ঄মিংু  বল তেক তিৌ নুা ম বু ুতশমহ াক তশমতজন তিৌবা য়াআ.  

মিম চুপ্প া র্াস্ক বাে া ঈ নুা নল ন্নবগী মক মখাগী ঄তি তিৌঃ-  

১. ষ্টার্ট  বিন া তেক তিৌ, তিতিং া তপাআন্ট তিৌ ঄ গুা Taskbar & Start Menu  া তেক তিৌ.  

২. Autohide তচক তবাক্স ঄  ুতেয়ে তিৌনবগী মক তেক তিৌ.  

   

র্াস্ক বােব ুপুহ াক পুতশন তিৌবাঃ-  

র্াস্ক বােগী মেম ঄ম া তেক তিৌেগা ঄হিাপ্পা মেম ঄ম া  াং নুা পু.  



 াংহ াকু্তনা নলবা তৱহন্দা খুত ংমক তমতনমাআজ তিৌবাঃ- 

১. িাস্ক বােগী ঄ াংবা মেম ঄ম া, মাঈিকী তয়ৎ  ংবা বত্তন তশতজন্ন নুা তেক তিৌ.  

২. Minimize All Windows  া তেক তিৌ.  

 

   

২.৩.২ আইন্কান 

তরাগ্রামতশং, োআলতশং, তিািটকিতশং, ত স্কতশং নত্রগা কপুুর্েতশংব ুত হক্তাপ্তা নত্রগা ঄হিাপ্পা তরাগ্রাম ঄মগী মনংু া ম ুৎ 

তশতল্লবা ঄তপকপা লাআ নত্রগা তিম্বলতশংব ুঅআহকান তকৌআ. মহখায়গা মতে নলন্ননা তিৌবা  বকতশংগী মেম া ঐহখায়না 

ত ৌতজক নননগতন.  

   

২.৩.২.১ My Documents অআহকান  

 

   

My Documents  ায়বতি ত স্কহর্াপ্তা নলবা তোল ে ঄মতন, মতিনা ত াকুহমন্টতশং, গ্রাতেক্সতশং নত্রগা য়াম্না  নুা 

 াংহ াক- াংতজন  েকাে নলবা োআলতশং  াপ্প া ত ন্না খুহ াং চােবা মেম ঄মতন. ত স্কহিাপ্তা মতি তচ য়া঑েবা তোল ে 

঄মগী ম঑ং া ঈবা েংআ. ঐহখায়না কতেগমু্বা ৱা ট হপড নত্রগা তপন্টনতচংবা তরাগ্রাম তশতজন্ন নুা োআল তিব তিৌবা মিম া, 

঄হিাপ্পা মেম ঄মা খল্লমদ্রবত  মেম ঄তি া ম ন্তা তিব তিৌতজ.  



My Documents না ম ুি তশতল্লবা তোল্দে ঄ গুী মেম ত াংহ াকপা পাম্লবত  My Documents িা োআর্ 

তেক তিৌ, তরাপেতি া তেক ঄মকু তিৌ ঄ গুা িাহগটি িাআপ্তা, োআল তিব তিৌবা পাতম্লবা তোল্দে গুী মতমং  ুর্াআপ তিৌ 

নত্রগা ব্রাঈজ তিৌ নুা  াপতচল্ল.ু  

২.৩.২.২ My Computer অআহকানঃ-  

 

কপুুর্ে া য়া঑তেবা খুত ংমক  নুা তয়ংনবগী মক My Computer ঄তি তশতজন্নবা য়াআ. ন াক্কী োআলতশং নত্রগা 

তোল েতশং তয়ংনবগী মক ত স্কহিাপ্তা নলবা My Computer অআহকান া  বল তেক তিৌ.  

২.৩.২.৩ My Network Places অআহকানঃ-  

কতেগমু্বা ন াক্না তনর্ৱাকট  তশতজন্নেবত , My Network Places অআহকান ঄তি ত স্কহিাপ্তা 

ঈবা েংগতন. ৱাকটগ্রুপ ঄ম া নলতেবা কপুুর্েতশং নত্রগা ঄পুনবা তনর্ৱাকট িা নলবা কপুর্েতশং 

঄  ুতয়ংনবগী মক মতি া  বল তেক তিৌ.  

তনর্ৱাকট িা নলবা ঄হিাপ্পা কপুুর্ে ঄মগা পাঈ ো঑নবা(Connect তিৌবা)  

Win2K ব ুকপুুর্ে া  াপতচনবা(Setup) মিম া তনর্ৱাকট ি ুআহজটাল তিৌবা য়া঑েবত  ঄হিাপ্পা কপুুর্ে া আোআ 

নলআনা Connect তিৌবা য়াআ. আশম শম্না ত স্কহর্াপকী "My Network Places" অআহকান া  বল তেক তিৌ 

঄ গুা ঄পাম্বা কপুুিে া  বল তেক তিৌ নুা  াংহ াকঈ. কতেগমু্বা ম নুা নংনা পাম্বা কপুুর্ে  ুঈবা েংদ্রবত  

"Entire Network" অহকান্দা তেক তিৌ. কতেগমু্বা ন াক্কী া তনর্বােতকং নলত্রবত  (My Network 

Places গী তবহন্দা ঄তি আ াং  াংআ নত্রগা অআহকান ঄তি নলহি), তনর্বাকট  ঄তি Setup তিৌবা িাআ.  

My Network Places তোল্দে া ঄হ নবা ঄তি  াপতচনবাঃ-  

১. My Network Places অআহকান্দা  বল তেক তিৌ.  

২. Entire Network িা  বল তেক তিৌ.  



৩. My Network Places কী মনংু া ন াক্না  াপ্পা পাম্বা নলেবত  (খু ম ঑আনা কপুুর্ে, তোল্দে, তরনর্ে 

নত্রগা োআল), My Network Places কী মনংু া ম বু ুদ্রাগ(তচং নুা পুেগা  াহ াকপা) তিৌ. ত ৌতজক 

Network Places কী অআহকান ঄  ুত ক  াংহ ােকপা খুত ংগী ম  ুঈবা েংগতন.  

কতেগমু্বা ম গুী মনংু া ন াক্না পাতম্লবা তপাতু্ত ঈবা েংদ্রবত  ন াক্কী এহিি পাতমটিন নলেম বা য়াআ. ঄ মু্না তিৌেবত  তেহিািট 

঄ বু ুিুাে তিৌেতেবা মী ঄ গুা িাহনৌ.  

   

২.৩.২.৪ তেিাআকল তবন  

তেিাআকল তবন ঄তি ট্রাস্কান ঄মগমু তিৌআ. ন াক্না ট্রাি তকন ঄ম া পাম বা তপাি ঄মা ত ক্তা লংহ াকপগমু, পাদবা 

োআলতিং ঄  ুমেমতি া দ্রাগ তিৌতশল্লগা ম ুিপা য়াআ. তেিাআকল তবন ঄তি া কা ত ন্না য়া঑তশল্লবা মিম া নত্রগা 

ঐহখায়না ঄পাম্বা মিম া  াং নবা য়াআ. তেিাআকল তবন  ায়বতি য়ুজেনা পীবা, তশমহ াক তশমতজন 

য়াবা ত স্ককী শেকু খো ঄  ুত ক  তিবা ো঑বা ম ুৎলবা োআলতশং  াপতচন্দুনা  ম্নবা মেম ঄মতন. 

তপতেবা ঄ াংব  ুত ক  নবগা ম ুৎপা োআলতশং  াপতচনবা য়াহ . মিম চুপ্প া ন াক্না তেিাআকল তবনব ু

 াংহ াকু্তনা লংহ াকু্তনা মাং নেবা োআলতশং ঄  ু঄মকু  ন্না তখামতজনবা (Restore) তিৌবা য়াগতন.  

Windows Explorer  া ম ুৎপা োআল ঄য়াম্বা তেিাআকল তবন্দা ঄ মুক চংতজ. কয়াম কুআনা ম  ুতেিাআকল 

তবন্দা নলগ হগ  ায়ব তু  তেিাআকল তবনগী তরাপর্টট গী মখা তপাতল্ল. ত ক্স তিাপ্তা োআর্ তেক তিৌ তরাপর্টট   াআহলাগ তবাক্স ঄  ু

 াংহ াকঈ.  

Configure Drives independently:- 

তবন্দা  াপ্পা য়া নগ বা দ্রাআবকী তেি ঄  ু঄হিাপ্পা 

দ্রাআবতশংগী মখা তপান্দনা তশম্বা য়া তল্ল.  

Use one setting for all drives:- 

Windows Explorer  া োআল ত ক ম ুিপা 

খুত ংগী ম ুিকদ্রা নত্রগা ম িহলাআদ্রা  ায়বগী  াআহলাগ তবাক্স 

ত াক নগতন.  

োআলতশং তেহতাে তিৌবা.  



োআলতশং নত্রগা তিার্ট কিতশং ঄মুক  নগিনবগী মক মখাগী ঄তি তিৌ-  

১. তেিাআকল তবন অআহকান া  বল তেক তিৌ.  

২. ঄মকু  নগি নবা পাম্বা োআল নত্রগা তিার্ট কি ঄  ুা তেক তিৌ.  

৩. ঄ম গী ত ন্না তিহলক্ত তিৌনবগী মক তেক তিৌবা মিম া CTRL তক নমতশন্দুনা  ম্ম.ু  

৪. োআল তমনগুী Restore  া তেক তিৌ.  

োআলতশং ঄  ুমিম চুপ্পগী মু িনবগী মক মখাগী ঄তি তিৌ-  

১. মাঈিকী তয়ৎ ংবা বত্তন া তেক তিৌ.  

২. Empty Recycle Bin  া তেক তিৌ.  

নত্রগা  

১. তেিাআকল তবন অআহকান া  বল তেক তিৌ.  

২. মিম চুপ্পগী ঑আনা ম ুৎতখবা পাম্বা োআল নত্রগা তিার্ট কি ঄  ুা তেক তিৌ.  

৩. ঄ম গী ত ন্না তিহলক্ত তিৌনবগী মক তেক তিৌবা মিম া CTRL তক নমতশন্দুনা  ম্ম.ু  

৪. োআল তমন ুগী Empty Recycle Bin  া তেক তিৌ.  

তেিাআকল তবনগী তরাপের্ট ত াংহ াকপগী ম঑ং-  

১. তেিাআকল তবনগী অআহকান া োআি মাঈি বত্তন তশতজন্ন নুা তেক তিৌ ঄ গুা তরাপর্টট   া তেক তিৌ.  

২. কতেগমু্বা তিাঙান তিাঙানবা দ্রাআবতশংগী তিাঙান তিাঙান্না তিতত্তং তিৌতনংলবত , Configure Drives 

Independently  া তেক তিৌ ঄মিংু তশম্বা পাতম্লবা দ্রাআবিুগী তর্ব  া তেক তিৌ  

৩. কতেগমু্বা দ্রাআব খুত ংমক চপ মান্নবা তিতত্তং নলবা পাম্লবত , Use One Setting For All Drives িা 

তেক তিৌ.  



৪. তেিাআকল তবনগী া ম ুৎলবা োআলতশং  াপ্নবগী মক কনতশল্লগা  মগবা ত স্কী শেকু ঄  ুত নগৎপা নত্রগা 

 থ ন্নবগী মক স্লাআ ে ঄  ুতচং নুা তশম্ম.ু  

   

২.৩.৩ স্টাটট  তমনু 

র্াস্ক বােগী ঑আ ংবা শেকু্তা নলবা টার্ট  বত্তন া তেক তিৌব া তমন ু঄মা ত ােকআ. মতিগী তমন ু঄তি া মখল -মখাগী  বক 

কয়া পাংহ াকপা য়াবা ঑প্সন কয়ামকু য়া঑আ.  

ন াক্কী কপুুর্ে া আহজটাল তিৌেবা তরাগ্রামতশংগী পহেং ঄মা তরাগ্রাম ঑প্সনগী মখা া ঈবা েংগতন. টার্ট  তমন ুতশতজন্ন নুা 

তিহটমগী তিতিংতশংব ুত াংহ াকপা য়াআ ঄মত  কপুুর্েব ুম ুৎপনা তচংবা (ির্  াঈন) তিৌবা য়াআ. ঄তি মে঑ুআবা মতিগী 

চন্নেমতশংি ুমখা া নননগতন.  

২.৩.৩.১ ত াকুহমন্টতশং তশংহ াকপা  

ত াকুহমন্ট তমনবু ুতশংহ াক্নবগী মক মখাগীতশং ঄তি তিৌ-  

১. টার্ট  বিন া তেক তিৌ, ঄ গুা তিতিংিিা ঄মকু তপাআন্ট তিৌ.  

২. িাস্কবাে া তেক তিৌ ঄মত  Start Menu Programs তর্ব া তেক তিৌ  

৩. Documents Menuগী মনংু া নলবা তেয়াে  া তেক তিৌ.  

২.৩.৩.২ শর্  াঈন  

 



তৱহন্দাজ ২০০০ ঄তি টার্ট  তমন ুা নলবা শর্  াঈন ঑প্সন ঄তি তশতজন্ন নুা ম ুৎক বতন. তৱহন্দাজ  াগৎলকপা মিম া 

তিষ্টম োআলতশং  াংহ াকআ. ম ক্তা  াআতেবা ঑প্সন ঄তি তশতজন্ন নুা, তৱহন্দাজ আনভাআেনহমন্টপ ু াহ াকতত্রতঙ া  াংহ াতেবা 

তিষ্টম োআলতশং ঄ বু ুনয়ম চুম্না খুমতজল্লতম্ম.  

কপুুর্েব ুশি  াঈন তিৌবা  

টার্ট  বত্তন া তেক তিৌ ঄ গুা শর্  াঈন ঑প্সন া তেক তিৌ, নত্রগা Ctrl+ Alt + Del কীতশং পুন্না নম নুা শর্ 

 াঈন ঑প্সন ঄তি তশতজন্নবা য়াআ.  াআহলাগ তবাক্স ঄  ুগী শর্  াঈন খল্লবা মিুং া OK  া ঄মকু তেক তিৌ. মতিনা 

মশা ম ন্তা মথুৎচতেতঙ মনংু ঄মিংু ম ন্ত মৎুেবা মিুং ঙাআ াক্তংত  ঄কক্নবা  বক খো পাংহ াকআ.  

কপুুর্েব ুতেতািট  তিৌব া চংবতশং-  

টার্ট  বত্তন া তেক তিৌ, শর্  াঈন ঑প্সন া তেক তিৌ ঄মত  ম  ুগী ত ােকপা  াআহলাগ তবাক্সিা তেতার্ট  তিৌ ঄ গুা OK 

 া তেক তিৌ.  

২.৩.৩.৩. তৱহন্দাজ ২০০০গী ঑নলাআন ত ল্প তশতজন্নবা-  

তৱহন্দাজ ত ল্প ঄তি টার্ট  তমন ুা নল ঄মত  মতিনা তশতজন্নব া নঙুাআ তল্ল. মখা া ঈৎতলবা ঄তিগমু্না তৱহন্দাজগী তপহনল ঄তন 

নল. ঑আ ংবা তপহনল ঄তি া ত েমতশংগী পহেং ঄মা নল ঄ গুা তয়ৎ ংবগী তপহনল না আহজোহমটিনতশং ঈৎতল. ঑আ ংবা 

তপহনল া তর্ব ঄ ুম নল ম তু  Contents, Index ঄মত  Search তন. Content তর্ব ঄তিত  মশানা 

঄ মুক ঈৎিুনা নলজহে. Index তর্ব ঄তি া ত ল্প োআল ঄তি া য়া঑তেবা র্মটতশংগী ঈৎতল. ন াক্না র্মটতশং ঄ বু ুর্াআপ 

তিৌ নুা ঄মত  Display  া তেক তিৌ নুা ত ল্প তয়ংবা য়াআ. কতেগমু্বা র্মট ঄  ুত েম ঄ম গী ত নব া য়া঑েবত  

ত েমতশং ঄ গুী পহেং য়া঑বা  াআহলাগ তবাক্স ঄মা ত াক্কতন; ত েম ঄  ুখল্লবা মিুং া, ম গুী মেম া য়া঑তেবা ঄  ু

তয়ংনবগী মক Display  া নম্ম.ু Search তর্বি ুIndex তর্ব কা চপ মান্ননা  বক তিৌআ.  



 

   

২.৩.৩.৪. োআলতশং ঄মত  তোল েতশং ত বা  

 

১. টার্ট  বত্তন া তেক তিৌ ঄মত  Find  া মপা া তপাআন্টে ঄  ুপুতশল্ল.ু  



২. Files or Folder  া তেক তিৌ.  

৩. মতমং আনবগী মক তপতেবা Box ঄  ুা োআল মতমং মুক নত্রগা ম গুী শেকু খো িাআপ তিৌ.  

৪. কতেগমু্বা ন াক্না োআল ঄ গুী মতমং খংদ্রবা ঄ গুা ত বগী ম঑ং  ুত াংহ াক ত াংতজন তিৌ নুা ত বা পাম্লবত , Date 

Modified নত্রগা Advance তর্ব া তেক তিৌ.  

৫. তৱহন্দাজনা ক াআ গী ত ব  ুত ৌগ হগ  ায়ব  ুিাক্নবগী মক Browse  া তেক তিৌ.  

৬. Find Now  া তেক তিৌ.  

কতেগমু্বা ন াক্না মতমং ঄  ুমহয়ক ঄হচৌবনা নত্রগা মচানা আেবা ঄ গুা ত বগী ম঑ং ঄  ুCase-sensitive 

঑আ নবা পাম্লবত  ঑প্সন তমন ুা তেক তিৌ ঄মত  Case Sensitive Box ঄  ুতচক তিৌ.  

২.৩. ৪ এৱিন্কিন অমা রন ত ৌবা 

২.৩.৪. এতিহকিন ঄মব ুেন তিৌবা  

তৱহন্দাজ া এতিহকিন ঄মব ুতিাঙান তিাঙানবা ম঑ং া েন তিৌবা য়াআ. কতেগমু্বা ন াক্না োআল মতমং ঄  ুখংলবত , ম  ু

ষ্টার্ট  তমনগুী েন ঑প্সন গী ম বু ুেন তিৌবা য়াআ. কতেগমু্বা এতিহকিন ঄ গুী তিার্ট কি নলেগত , তিার্ট কি ঄  ুগীি ুম বু ু

েন তিৌবা য়াআ.  

টার্ট  তমনগুী েন ঑প্সন গী তরাগ্লাম ঄মব ুেন তিৌনবগী মক মখাগী ঄তি তিৌ.  

১. টার্ট  তমনগুী েন ঑প্সন া তেক তিৌ.  

২.  াআহলাগ তবাক্স ঄  ুা তরাগ্রাম মতমং ঄  ুিাআপ তিৌ নত্রগা তরাগ্রামগী মতমং ঄  ুখন্নবগী মক Browse বত্তন া তেক 

তিৌ.  

৩. য়াহে  ায়ব  ুিাক্নবগী মক OK  া তেক তিৌ.  



 

   

তরাগ্রাম ঄মব ুটার্ট  তমন ুা য়া঑বা তরাগ্রাম ঑প্সনগী মহিংনা েন তিৌনবগী মক মখাগী ঄তি তিৌ-  

১. ষ্টার্ট  বত্তন া তেক তিৌ ঄মিংু তরাগ্রাম ঑প্সন া তেক তিৌ.  

২. পাতম্লবা তরাগ্রাম ঄  ু঄  ুখহন্দােগা ম বু ুেন তিৌনবগী মক তেক তিৌ. তরাগ্রাম গুী মতমং া র্াস্ক বাে া ত ােক্কতন.  

.  

ষ্টার্ট  তমন ুা তরাগ্রাম  াপতচন্নবগী মক মখাগী ঄তি তিৌ.  

ষ্টার্ট  তমন ুা তেক তিৌ ঄মত  তিতিং মপা া ত ল্ল.ু  

১. র্াস্কবাে া তেক তিৌ ঄মত  ষ্টার্ট  তমন ুতরাগ্রাম তর্ব া তেক তিৌ.  

২. Add িা তেক তিৌ ঄ গুা Browse  া তেক ঄মকু তিৌ.  



৩. নংনা  াপতচনবা পাতম্লবা তিাগ্রাম ঄  ুত হো ঄মত  ম বু ু াপতচন্নবগী মক  বল-তেক তিৌ.  

৪. Next িা তেক তিৌ, ঄ গুা ন াক্কী তরাগ্রামব ুয়া঑ নবা পাতম্লবা তমন ু঄  ুা  বল তেক তিৌ.  

৫. ন াক্না তমন ুা ঈবা পাতম্লবা মতমং ঄  ুিাআপ তিৌ ঄মত  Finish িা তেক তিৌ. কতেগমু্বা তৱহন্দাজনা অআহকান ঄মা 

খন্ননবা  ায়েেবত , ঄মা খল্ল ু঄ গুা Finish িা তেক তিৌ.  

   

২.৪ ৱিন্ন্দাজ কন্রাল তপন্নল অমৱদ তিৱিংৱশং 

তৱহন্দাজ ঑পহের্টং তিহষ্টমনা Control Panel তকৌবা শতক্ত নলেবা ঑প্সন ঄মা েং তল্ল. মতিগী মহিংনা তৱহন্দাজগী 

তিতিংতশং ঄তি ত াংহ াক ত াংতজন তিৌবা য়া তল্ল. তিাফ্টৱাআে ঄মত   া টৱাআেগী তিতিংতশংব ুত াংহ াক ত াংতজন তিৌবা য়াবা 

রু্লতশংগী চবনু ঄মা কহরাল তপহনল া য়াঈতে.  

   

 



২.৪.১. ৱিষ্টমগী  াং অমিংু ম ম ত াংন্দাকপা 

কহরাল তপহনল া য়া঑তেবা Date/Time অআহকান া  বল তেক তিৌ. মখাগী তরন ঄তি ত ােক্কতন.  

মতিগী অআহকানতি িাতেখ, মিম ঄মত  িাআম 

তজানগী আনহোহমটিন ত াংহ াকপ া তশতজতন্ন.  

Date & Time তর্ব া িাতেখ,  া ঄মত  

চত  তলাআননা মিম ত াংহ াকপা য়াআ. Time 

Zone তর্বিা মিমগী তজান ত াংহ াকপা 

য়া তল্ল.  

 

 

 

 

 

২.৪.২ ৱদন্ে তরাপটিট ৱশং ত াংন্দাকপা 

Graphical User Interface নত্রগা 

Desktop কী ম঑ং ঄মত  মশক ঄  ুত াংহ াক 

ত াংতজন য়ানবগী মক Win2K Pro না মখল-

মখাগী ঑প্সনতশং তপতে.  

তবুকগ্রাঈন্দ তরন ত াংহ াক্নবগী মক মখাগী ঄তি তিৌ-  

ত হে তরাপর্টট  া য়া঑বা Background তর্বিা 

য়া঑বা ঑প্সনগী মহিংনা তৱহন্দাজগী তবুকগ্রাঈন্দ ঄  ু

ত াংহ াকপা য়া তল্ল. ৱালহপপে ঄মিংু Display 

Option ঄  ুখল্ল ু঄মিংু OK  া তেক তিৌ.  

   



   

  তরন তিবে ত াংহ াক্নবগী মক মখাগী ঄তি তিৌ-  

ত হে তরাপর্টট  া য়া঑বা Screen Saver তর্বিা য়া঑বা 

঑প্সন া তেক তিৌ. ঄পাম্বা তরন তিবে ঄মা খল্ল.ু ম গুী ম঑ং 

঄  ু ান্না তয়ংহ াক্নবগী মক Preview  া তেক তিৌ. ঄ গুা 

OK  া তেক তিৌ.  

   

.  

   

   

তৱহন্দাজ মশক-ম঑ং (এতপয়াহেন্স) ত াংহ াকপা  

   

এতপয়াহেন্স তর্ব তশতজন্নেগা তৱহন্দাজগী  ান্না য়া঑জেতম্লবা মশক-

মহিৌ ঄মত  ঈবগী ম঑ং (এতপয়াহেন্স) ঄তি ত াংহ াকপা য়াআ. 

এতপয়াহেন্স তবাক্সিা য়া঑বা তস্কম ঄  ুচান্নবা ম঑ং ঄ম া 

ত াংহ াকু্তনা তস্কম ঄ গুী ম঑ং ঄  ুতশতজন্নবা য়াআ, নত্রগা মী মীগী 

঄পাম্বগী মিুং আন্না তস্কম ঄মব ুত াংহ াক ত াংতজন তিৌবা নত্রগা 

তস্কম ঄ গুী  ান্না নলজেতম্লবা ম঑ং ঄  ুা  াপতচন্দুনা তিম্বা য়াআ.  

   

   

   

   

   

   



   

ত স্কহর্াপকী আহেক্ট ত াংহ াকপা  

আহেক্ট  ায়বগী অ টত  ন াতক্ক ত স্কহর্াপিা য়া঑তেবা 

তিষ্টম ঑বহজক্টতশং ঄ গুী অআহকান চবলু ঄ বু ুখংতন. 

আহেক্ট  ায়বতি া তৱহন্দাজ ত হে এতত্রবুু িতশং ঄মত  

এতনহমিনতশংি ুয়াঈতে. ত স্কহর্াপিা য়া঑ব ুতিষ্টম 

঑বহজক্টতশংগী অহকানতশং  ুত াংহ াক ত াংতজন 

তিৌনবগী মক মখাগীতশং ঄তি পাংহ াক্ক বতন.  

   

   

১. আহেক্ট তর্বিা নংনা ত াংহ াকপা পাম্বা ত স্কহর্াপ 

অআহকান ঄মা তিহলক্ট তিৌহো.  

২. Change Icon বত্তন া তেক তিৌহো. Change Icon গী  াআহলাগ তবাক্স ঄  ুত ােক্কতন. অআহকানতশং 

঄ নুা য়া঑তেবা োআল ঄  ুোআল তনম তর্ক্স তবাক্সিা আ.  

঄পাম্বা অআহকান ঄  ুখহল্লা ঄মিংু OK  া তেক তিৌ.  

কতেগমু্বা ন াক্না মেম ঄তি গী নত্তবা ঄হিাপ্পা মেম গী 

অআহকান তশতজন্নবা পাম্লবত  Browse বত্তন া তেক 

তিৌহো ঄মিংু নংনা পাতম্লবা অআহকান্দ ুয়া঑বা োআল ঄  ু

খহল্লা.  

  

 

 

 

 

 

 



 

২.৪.৩ ৱিন্ন্দাজগী কন্পান্নন্টৱশং  াপৱিনবা অমৱদ তলৌন্ াকপা 

ন াক্না Start িা তেক তিৌেগা, Settings  া ঄মকু চংলগা ঄মত  Control Panel তেক তিৌেগা 

Add/Remove Programs  বল তেক তিৌ নুা Add/Remove Programs   াংহ াকপা য়াআ. 

঄ গুা Windows Setup তর্ব  াংহ াহো. Components কী মখা া, ন াক্না  াপতচনবা নত্রগা তলৌহ াকপা 

পাতম্লবা কহপাহনন্ট ঄  ুা তেক তিৌহো.  

 ক

তপা

তন

ন্ট

 

঄

 ু

গী

 

শ

েকু খুত ংমক  াপতচন্নবগী মক, Check box ঄  ুতিহলক্ট তিৌহো. 

 কহপাহনন্ট ঄  ুী শেকু খুত ংমক তলৌহ াক্নবগীমক, Check box 

঄ গুী তিহলক্ট তিৌবা ঄  ুতলৌহ াহো. 

কহপাহনন্ট ঄মগী শেকু খে মক  াপতচন্নবগী মক, Details  া তেক তিৌহো ঄ গুা পার্ট তশং ঄ গুী তচুক তবাক্সতশং 

঄  ুতিহলক্ট নত্রগা তেয়াে তিৌ. 

২.৪.৪ মাউিকী তরাপরটি ত াংন্দাকপা 

Control Panel  া মাঈি অআহকান ঄  ুা  বল তেক 

তিৌ. তপতেবা তরন ঄তি ত ােক্কতন. ঑প্সন ঄তিনা মাঈকী 

তিতিংতশং ত াংহ াক ত াংতজন তিৌ নবা য়াআ.  

   



Button তর্ব:  

মাঈি তরাপর্টট  তৱহন্দা া Button তর্ব তিহলক্ট তিৌহো.  

তর্ব ঄তি া মাঈি বত্তনতশং ঑হথাক ঑নতশন তিৌবা ঄মত   বল তেক্কী  বুগী চাং ত াংহ াকপা য়াআ.  

  

Pointer তর্ব:  

Pointer তর্ব ঄তি া মাঈিকী মশাগী 

নলজতেবা মাঈিকী তপাআন্টে ঄তি ত াংহ াক 

ত াংতজন তিৌবা ত াংহ াকপা য়াআ. ন াক্না 

ত াংহ াকপা পাম্বা তপাআন্টেগী ম঑ং ঄  ুখহল্লা 

঄মিংু Browse বত্তন া তেক তিৌহো. 

মতিনা তপাআন্টেগী ম঑ং ময়ামগী পহেং ঄মা 

ঈৎলক্কতন. তপাআন্টেগী ম঑ং ঄  ুতিহলক্ট তিৌহো 

঄ গুা োআল ঄  ু াংহ াক্নবগী মক Open 

বত্তন া তেক তিৌহো.  াআহলাগ তবাক্স ঄  ুা 

য়া঑বা Apply বত্তন নম্লবা মিুং া OK 

বত্তন া ঄মকু নম্ম.ু  

   

Motion তর্ব  

মাঈি তরাপের্ট  াআহলাগ তবাক্সকী Motion তর্বিা 

মাঈিকী তখাংহজল ত াংহ াকপা ঄মত  তপাআন্টে া Pointer 

trail  াপ্পা য়া তল্ল. 

 

 

 

 



 

২.৪.৫ ৱরন্টরৱশং  াপৱিনবা অমৱদ তলৌন্ াকপা 

Control Panel গী Printers অআহকান্দা 

 বল তেক তিৌ নত্রগা Start িা তেক তিৌেগা, 

তিতিংি খল্ল ু঄ গুা Printers িা তেক তিৌ. মখাগী 

তরন ঄তি ঈবা েংগতন. মতি তরন্টেতশংব ু াপতচনবা, 

তলৌহ াকপা ঄মত  তরন্টেতশংগী তিতিং ত াংহ াকপ া 

তশতজতন্ন.  

   

   

তরন্টেগী তিতিংি ত াংহ াকপা-  

ন াক্না তশতজন্নতেবা তরন্টেগী অআহকান্দা োআর্ তেক তিৌহো ঄ গুা Properties  া তেক তিৌহো. তিতিংি ঄  ুন াক্না 

তশতজন্নতেবা তরন্টেগী মখা তপাতল্ল. তিাঙান তিাঙানবা তর্বতশং ঄  ুতেক তিৌ নুা ন াক্না তশম্বা য়াবা ঑প্সন খুত ংমক তয়ংঈ.  

তরন্টে তির্-঄প তিৌবা-  

১. Add Printer  া  বল তেক তিৌহো.  

২. তরন্দা তপেতেবা আজরক্সনতশং  ুপােগা মখা চৎ হো.  

  ন াক্কী খংবগী িাং তয়ংউ 

মখাগী ৱা ংতশং ঄তিগী পাঈখুম পীয়-ু  

১. Control Panel গী তশতজন্নেম কতেহনা?  

২. Recycle bin  ায়বা র্মটতশনা কতেব ুখং নবহগ?  

৩. মহিৌ কেম্না তরন তিবে ত াংহ াক্ক হগ?  

২.৫ এদভাম্স ৱিন্ন্দাজ 



মাঈি বত্তনতশংনা তেক তিৌ নুা োআল নত্রগা তোল েতশং শাবা, ম ুৎপা নত্রগা মতমং ঑হথাকপা য়াআ. তোল েতশংব ু

঄হিাপ্পনা তশতজন্নবা য়ানবগী মক্তা Share তিৌবা য়াআ. Windows explorer  া মাঈিনা দ্রাগ ঄মিংু তদ্রাপ 

তিৌ নুা আোআ লাআনা োআলগী নলেম ত াংহ াক ত াংতজন তিৌবা য়াহে. ঈজেতশংনা তর্ক্স তরাহিতিং া তশতজন্নবগী মক 

Notepad ঄মিংু Word Pad য়া঑হে. য়ুজেতিংনা নঙুাআনবগী মক Games ঄মিংু Multimedia 

নতচংবা য়ুর্টতলতি কয়া তশতজন্নবা য়াহে. তিষ্টম রু্লতশং তশতজন্ন নুা তিষ্টমগী  বক তিৌবা ঙম্বগী শতক্ত 

(performance) ত নগৎ নবা য়াহে.  

   

২.৫.১ ৱিন্ন্দাজ ইক্সন্িারর 

তৱহন্দাজ আক্সহিােে নত্রগা মাআ কপুুর্ে া, তোল্দেতশংনা কপুুর্ে া নলতেবা ম঑ং ঄মত  তিহলক্ট তিৌেবা তোল ে 

খুত ং া য়া঑তেবা োআল খুত ংমক ঈবা েংআ. মতি ঄খন্ননা োআতশং তকাতপ তিৌবা ঄মত  মেম ঄ম গী ঄হিাপ্পা মেম 

঄ম া  াংহ াক  াংতজন তিৌব া তশতজতন্ন.  

   

২.৫.১.১. োআল ঄মিংু তোল েতশং া তিৌবা য়াবা  বক ত ৌেম(Operation)তশং-  

   

োআল নত্রগা তোল ে ঄মা তয়ংবা-  

১. োআল ঄  ুয়া঑বা দ্রাআভ ঄  ুা  বল তেক তিৌহো.  

২. োআল নত্রগা তোল্দে ঄  ুতয়ংনবগী মক, ম  ুা  বল তেক তিৌহো.  

   

োআল ঄মা তকাতপ তিৌবা নত্রগা নলেম ত াংহ াক ত াংতজন তিৌবা(Moving).  

ন াক্না তকাতপ তিৌবা নত্রগা নলেম ত াংহ াকপা পাতম্লবা োআল  ুয়া঑তেবা তোল ে ঄  ু াংহ াকলবা মিুং া ন াক্না োআল 

঄ বু ু াতপ্নংতলবা তোল ে ঄  ুা োআল দ্রাগ তিৌতশনবা য়াআ. োআল  ুতকাতপ তিৌনবগী মক Control কী ঄  ুনম নুা 

 ম্লগা তিৌগতন ঄ গুা মেম ত াংহ াক্নবগী মক্তত , দ্রাগ তিৌতেতঙ মনংু  ুা Shift কী ঄  ুনমতশল্লগা  মগতন.  

নত্রগ মখাগী ঄িমু্না তিৌবা য়াআঃ-  



১. ন াক্না তকাতপ তিৌবা নত্রগা মেম ত াংহ াকপা(মভু) তিৌব পাতম্লবা োআল ঄ গুী য়া঑েম  ু াংহ াহো.  

২.োআলতশং ঄  ুতিহলক্ট তিৌহো.  

৩.Edit তমন ুগী, িুলবাে গী নত্রগা োআর্ তেক তিৌেগা ত ােকপা Context menu  গী Copy নত্রগা Cut 

খহল্লা.  

৪.ন াক্না ম বু ু ম্বা পাতম্লবা মেম ঄  ু াংহ াহো.  

৫. িুলবাে গী, Edit তমন ুগী নত্রগা োআর্ তেক্কী Context Menu  গী Paste খহল্লা.  

   

঄হনৌবা তোল ে ঄মা শাবাঃ  

১.Windows Explorer  া, কতেগমু্বা ন াক্না ঄হনৌবা তোল ে ঄মা শাবা পাম্লবত  File তমনগুী New ঑প্সন 

খল্ল.ু  

২.িব-তমন ু঄  ুগী Folder ঑প্সন খল্ল.ু  

৩.঄হনৌবা তোল ে ঄ গুী মতমং  ুর্াআপ তিৌতশল্ল ু঄ গুা Enter নম্ম.ু  

   

তোল ে নত্রগা োআল ঄মা মু ৎপাঃ-  

১.Windows Explorer  া ন াক্না ম ুৎপা পাতম্লবা োআল নত্রগা তোল ে ঄ গুী মেম  ু াংহ াহো.  

২.োআল নত্রগা তোল ে ঄  ুতেক তিৌহো.  

৩. োআল তমন ুা য়া঑বা Delete িা তেক তিৌ.  

কতেগমু্বা ন াক্না ম ুৎতখবা োআলতশং ঄  ু঄মকু  নতজল নবা পাম্লবত  তেিাআকল তবন্দা তয়ংঈ. তেিাআকন তবন্দগী 

ম ুৎতত্রবা মতখ, ম ুৎতখবা োআলতশং ঄  ুতেিাআকল তবন্দা য়া঑েম্বা ত ংনগতন. োআল নত্রগা তোল েতশং ঄  ু

ম ুৎনবগী মক তেিাআকল তবন্দা দ্রাগ তিৌতশনবি ুয়াআ. কতেগমু্বা ন াক্না োআলতশং ঄  ুতেিাআকল তবন্দা দ্রাগ তিৌতশনবা 

মিম া Shift কী নমতশন্দুনা  ম্লবত , তেিাআকল তবন্দা  াপহ ৌ না ঄ মুক ম ুৎেগতন.  



   

োআল নত্রগা তোল েগী মতমং ত াংহ াকপাঃ-  

১.Windows Explorer  া ন াক্না মতমং ত াংবা পাতম্লবা োআল নত্রগা তোল ে ঄  ুতেক তিৌহো. ম  ুন াক্না 

 াংহ াকপগী মহ ৌ িাহ .  

২. োআল তমন ুা য়া঑বা Rename  া তেক তিৌহো.  

৩. ঄হনৌবা মতমং ঄  ুিাআপ তিৌহো ঄ গুা Enter নম্ম.ু  

োআলগী মতমং ত ানবা ঄তি তেি য়া঑না মহয়ক ২৫৫ ো঑বা শাংবা য়াআ. ঄ বু ু: * ? " নতচংবা মহয়কতশংত  য়া঑বা 

য়াহ .  

   

োআল নত্রগা তোল ে ঄ম গী ত ন্না তিহলক্ট তিৌনবগী মক মখাতশং ঄তি তিৌঃ-  

১. তোল ে গুী Window  া, Ctrl কী ঄  ুনমতশল্লগা  ম্ম ু঄ গুা select তিৌগ বা োআল/তোল েতশং ঄  ুতেক 

তিৌ.  

২. Window ঄  ুা য়া঑বা োআল ঄মত  তোল েতশং পুম্নমক তিহলক্ট তিৌনবগী মক, Edit তমন ুা তেক তিৌহো 

঄ গুা Select all  া তেক তিৌ.  

৩.  ংননা নলবা োআতশংগী কাংলপু ঄মা তিহলক্ট তিৌনবগী মক, মাঈিকী বত্তন ঄  ুনমতশন্দুনা  ম্লগা, দ্রাগ তিৌেগা 

তশম্বা তেহক্টংগল ঄মগী মনংু া নংনা তিহলক্ট তিৌবা পাতম্লবা োআলতশং  ুয়া঑ ল্ল.ু  

৪. Windows Explorer  া ঈতেবা তোল্দে ঄মগী মনংু া য়া঑তেবতশং ঄ গুী ঈবগী ম঑ং ত াংহ াকপা পাম্লবত  

View তমন ুা তেক তিৌহো, ঄ গুা মখাগী কমাণ্ড ঄তিগী মনংু গী ঄মা খল্ল:ু Large Icons, Small Icons, 

List নত্রগা Details.  

   

তোল্দে ঄ম া য়া঑তেবতশং ঄ গুী ঈবগী ম঑ং ত াংহ াকপাঃ-  



My Computer নত্রগা Explorer গী View তমন ুা তেক তিৌহো ঄ গুা মখাগী কমাণ্ডতশং ঄তিগী মনংু গী 

঄ম া তেক তিৌ-  

Large icons, Small Icons,  

োআল গুী মতমং, ঄হচৌবা, তশমহ াকতখবা িাতেখ নত্রগা মখলগী মিুং আন্না ম ং মনা঑ নাআনা তশহন্দাকপি ুয়াআ.  

   

ত াকুহমন্ট ঄মা নমহ াকপাঃ-  

১. ত াকুহমন্ট ঄  ু াংহ ােবত , োআল তমনগুী তরন্ট-িা তেক তিৌ.  

২. কতেগমু্বা ত াকুহমন্ট ঄  ু াংহ াক্তবা ঑আেবত , ত াকুহমন্ট ঄  ুMy Computer নত্রগা Windows 

Explorer  গী োআল ঄ ,ু তরন্টে তোল ে া য়া঑বা তরন্টে া দ্রাগ তিৌতশল্ল.ু  

৩. ত াকুহমন্ট ঄মা নতম্লতঙ মনংু া, তরন্টেগী অআহকান ঄মা িাস্কবাে া Clock কী ত ক ম ং া ত াকু্তনা নলগতন. 

অআহকান ঄তিনা মৎুতখবা মিম া ত াকুহমন্ট ঄  ুনম্বা তলাআহে  ায়বতি খংগতন.  

৪. তরন্টে ঄মব ুতশতজন্নবগী মক লাআনবগী মক, ত স্কহর্াপিা ম গুী তিার্ট কি ঄মা পুহ াকপা য়াআ.  

   

োআল ঄মা ঄হিাপ্পা মেম ঄ম া  াবাঃ-  

১. Explorer  া োআল ঄  ুতিহলক্ট তিৌহো ঄মিংু Explorer গী File তমন ুা য়া঑বা Send To ঑প্সন া 

খল্ল ু 

২. নত্রগা মাঈিকী োআর্ তেক বত্তন  ুতেক তিৌহো ঄ গুা তিার্ট কি তমন ু ুগী Send To ঑প্সন খল্ল.ু  

৩. ম গুী  মেমগী ম঑ং ঄ ,ু Send To ঑প্সনগী িবহমন ু঄  ুগী খনবা য়াগতন.  

   

তোল ে ঄মা ঄হিাপ্প া Share তিৌবাঃ-  



Windows Explorer  া তরাপের্ট ত াংহ াকপা পাতম্লবা োআল নত্রগা তোল ে ঄  ুা তেক তিৌহো ঄ গুা File 

তমনগুী Properties ঑প্সন খল্ল.ু  

নত্রগা  

কতেগমু্বা Item  ায়বত  ত াকুহমন্ট, তরাগ্রাম, তোল ে, ত স্ক দ্রাআভ নত্রগা তরন্টে ঄মগী আনহোহমটিন তয়ংহগ নত্রগা 

ত াংহ াহক্ক  ায়েবত  Property ঄তি া তয়ংলগা খংবা ঙমগতন. Item ঄ বু ুতেক তিৌবা মিম া তয়ৎ ংবা মাঈিকী 

বত্তন ঄  ুতশতজহন্নৌ ঄ গুা তমন ু঄  া য়া঑বা Property  া তেক তিৌ.  

   

২.৫.১.২ তিার্ট কিতশং শাবাঃ-  

ন াক্না  েকাে নলবা কমাণ্ডতশং ঄  ুতশতজন্ননবগী মক Standard তমনতুশং তশতজন্নবগী ম ুত্তা োআল নত্রগা তোল ে 

঄  ুতেক তিৌবা মিম া তয়ৎ ংবা মাঈিকী বত্তন ঄  ুতশতজহন্নৌ.  

ম  ুা ত ােকপা তমন ু঄  ুা, োআল নত্রগা তোল ে য়াম্না তিাআনা তশতজন্নবা কমাণ্ডতশং ঄  ুঈগতন. ন াক্না তরাগ্রাম, 

ত াকুহমন্ট নত্রগা তরন্টেগী তিার্ট কি ত স্কহিাপ নত্রগা ঄হিাপ্পা তোল ে া পুহ াকপা য়াআ. তিার্ট কি  ায়বতি ন াক্না তিাআনা 

তশতজন্নবা Item তশং ঄ বুা ঄ বুা মিম া তশতজন্ননবগী পাতম্বতন.  

খু ম ঑আনা তরন্টে ঄মগী তিার্ট কি তশম্নবগী মক তরন্টে ঄  ুোআর্ মাঈি বত্তন্না ত ক্সহিাপ্তা দ্রাগ তিৌহো. ঄  ুগী োআল 

঄মা তরন্ট তিৌনবগী মক, োআল গুী অআহকান ঄  ুতরন্টেগী অহকান্দু া দ্রাগ তিৌ.  

   

তোল ে ঄ম া তিার্ট কি তশম্বাঃ-  

Windows Explorer  া, ন াক্না তিার্ট কি  াপতচনবা পাতম্লবা তোল ে ঄  ু াংহ াহো. File তমনগুী New 

খহল্লা ঄ গুা Shortcut িা তেক তিৌহো. তরন া ত ােকপা আজরকিনতশং ঄  ুমিুং আল্ল.ু  

২.৫.২ ৱিন্ন্দাজ এন্িিৱরজ 

তৱহন্দাজগী Accessories  া মখল মখা কয়াগী Tool কয়া য়া঑তে ঄ বু ুঐহখায়না খে ং া নননগতন, খু ম 

঑আনা Notepad, Paint, Calculator etc.  

   



২.৫.২.১ Notepad ন াক্না আচম চম্বা, তোহমটতত্তং  েকাে নল বা ঄মত  64K  গী ত ন্না তপকপা তর্ক্স োআলতশং 

শানবগী মক নত্রগা তশমহ াক-তশমতজন তিৌনবগী মক তনার্হপ  তশতজন্নবা য়াআ. তনার্হপ না মহয়কতশংব ুASCII (মহয়ক 

খক্তমক) গী ম঑ং া  াংহ াকআ ঄মিংু তিব তিৌআ.  

তনার্হপ   াংনবগী মক, ষ্টার্ট -িা তেক তিৌ ঄  ুা তরাগ্রাম া তেক ত ল্ল,ু Accessories  া মাঈি তপাআন্টে ঄  ু

পুতশল্ল ু঄ গুা Notepad িা তেক তিৌ. ষ্টার্ট  তমনগুী Run  া Notepad  ায়না র্াআপ তিৌেবি ুয়াআ. মখাগী তরন 

঄তি ত ােক্কতন. মতিগী তপতেবা মেম ঄তি া মহয়কতশং ঄  ুর্াআপ তিৌবা য়াআ ঄মত  তিব তিৌনবগী মক File তমন ুা 

য়া঑বা Save ঑প্সন া তেক তিৌ.  

ত াকুহমন্ট ঄মা  াংহ াকপাঃ-  

১. File তমনগুী Open  া তেক তিৌহো.  

২. Look In  া, ন াক্না  াংহ াকপা পাতম্লবা 

োআল  ুয়া঑বা দ্রাআভ ঄  ুা তেক তিৌহো  

৩. ন াক্না  াংহ াকপা পাতম্লবা োআল  ুয়া঑বা 

তোল ে ঄  ুা  বল তেক তিৌহো.  

৪. ত াকুহমন্ট ঄ গুী মতমং ঄  ুতেক তিৌহো ঄ গুা Open  া তেক তিৌহো.  

   

মহয়ক ম ুৎপাঃ-  

১. ন াক্না ম ুৎপা পাতম্লবা মহয়কতশং ঄  ুতিহলক্ট তিৌহো.  

২. ন াক্না মহয়কতশং ঄ বু ুম ুৎলগা ঄হিাপ্পা মেম া ম ুৎতখবা মহয়ক ঄  ুতশতজন্নবা য়ানবগী মক Edit তেক তিৌহো 

঄ গুা Cut -িা তেক তিৌ. 

৩. নত্রগা ত াকুহমন্ট ঄  ুগী মহয়কতশং ঄  ুম ুৎতখনবগী মক Delete নম্ম.ু  

   

঄খন্নবা মহয়ক খো নত্রগা ৱাত  ঄মা ত হ াক্নবগী মক মখাগী  বকতশং ঄তি তিৌআঃ-  



১. Edit তমনগুী Find  া তেক 

তিৌহো.  

২. Find what box িা ন াক্না 

ত বা পাতম্লবা মহয়ক নত্রগা ৱাত  ঄  ু

র্াআপ তিৌহো. Find Next িা 

তেক তিৌহো.  

   

   

মহয়ক ম ুৎপা, Cut, Copy ঄মিংু Paste তিৌবাঃ-  

১. আন্সর্ট িন তপাআন্টকী ঑আ ংব া নলবা মহয়ক ম ুৎনবগী মক BACKSPACE কী নম্ম.ু  

২. আন্সর্ট িন তপাআন্টকী তয়ৎ ংব া নলবা মহয়ক ম ুৎনবগী মক DELETE কী নম্ম.ু  

৩. ৱাত তশং ম ুৎনবগী মক, তিহলক্ট তিৌহো ঄ গুা BACKSPACE নত্রগা DELETE কী নম্ম.ু  

৪. ঄হিাপ্পা মেম ঄ম া মহয়কতশং ত াংহ াক্নবগী মক (Cut) মহয়ক ঄  ুখহল্লা ঄ গুা Edit তমনগুী Cut-িা তেক 

তিৌহো.  

৫. মহয়কতশং তকাতপ তিৌেগা ঄হিাপ্পা মেম া  াপতচন্নবগী মক, মহয়কতশং ঄  ুতিহলক্ট তিৌহো. ঄  ুগী Edit তমনগুী 

Copy  া তেক তিৌ.  

৬. ন াক্না Cut নত্রগা Copy তিৌতখবা মহয়কতশং ঄  ুPaste তিৌনবগী মক ( াপতচন্নবগী মক), আন্সর্ট িন তপাআন্ট 

঄  ুন াক্না  াপতচনবা পাতম্লবা মেম ঄  ুা  ম্ম.ু ঄ গুা Edit তমনগুী Paste-িা তেক তিৌ.  

   

মহয়কতশং ঄  ুWindow গী মনংু া ঈ নবা (Wrap তিৌবা)ঃঃ-  

১. Edit তমনগুী Word Wrap িা তেক তিৌ.  



২. তর্ক্স Wrapping তিৌবনা পহেং ঄মত্ত া শাংনা নলবা মহয়ংতশং বু ুতলাআনমক ঈবা েং তল্ল, ঄ বু ুমতি 

নমহ াকেকপা মিম ত  ঄কাআবা কতেি ুত াক হন্দ.  

   

ত াকুহমন্ট-িা মিম ঄মত  িাতেখ  াপতচনবাঃ-  

১. ন াক্না মিম ঄মত  িাতেখ  াপতচনবা পাতম্লবা মেম ঄  ুা আন্সর্ট িন তপাআন্ট ঄  ু হম্লা.  

২. Edit তমন ুা, Time/Date  া তেক তিৌহো.  

   

Notepad তশতজন্নেগা তলাগ তশম্বাঃ-  

১. তনার্হপ  ত াকুহমন্টকী ঄ ানবা পহেং া, মখাগী ঄তি ঑আ ংবা margin  া িাআপ তিৌতশল্ল.ু Period : ঄তি 

য়া঑েব্রা তয়ংগতন.  

LOG.  

২. ত াকুহমন্ট ঄  ুতিব তিৌহো.  

ন াক্না ত াকুহমন্ট ঄তিব ুত ক  াংহ াকপা খুত ংগী, Notepad না মিম  ুা ন াক্কী কপুুর্েগী ঘড়ী া ঑আবা মিম 

঄মত  িাতেখ ঄  ুোআল ঄ গুী ঄হোআব া  াপতচল্লক্কতন.  

   

঄হ নবা মচু তশম্বাঃ-  

১. Color box িা ন াক্না ত াংহ াকপা পাতম্লবা মচু ঄  ুা তেক তিৌহো.  

২. Option তমনগুী Edit Colors-িা তেক তিৌহো.  

৩. Define Custom Colors- িা তেক তিৌহো ঄ গুা RGB(Red, Green, Blue) নত্রগা 

HSL( Hue, Saturation and Luminescence) গী ঄হনৌবা মতশংতশং আতশল্ল.ু  

৪. Add to Custom Colors িা তেক তিৌ.  



 

২.৫.২.২ তপন্ট (PAINT)  

Picture তশংব ুতয়ংবা, তশমহ াকপা নত্রগা ঄হনৌবা ঄মা 

তয়ক্নবগী মক Paint তশতজতন্ন. তপন্ট-িা তয়ক্পা তপকচে ঄মা 

ন াক্না শাবা ত াকুহমন্ট ঄ম া  াপতচনবি ুয়াআ নত্রগা ন াতক্ক 

ত স্কহিাপকী তবুকগ্রাঈণ্ড ঑আনা  াপ্পি ুয়াআ. ন াক্না স্কান তিৌতখবা 

তোহর্াতশং তয়ংবা নত্রগা তশমহ াকপা মিম ি ুতপন্ট তশতজন্নবা য়াআ.  

তপন্ট তশতজন্ননবগী মক, Start িা তেক তিৌ ঄ গুা 

Programs িা ত ল্ল.ু মাঈি তপাআন্টে ঄  ু

Accessories  া পুতশল্ল ু঄ গুা Paint িা তেক তিৌ. ষ্টার্ট  তমনগুী েন ঑পিন্দা Paint  ায়না র্াআপ তিৌেবি ু

য়াআ. ম  ুা তপতেবা তরন ঄তি ত ােক্কতন. তপেতম্লবা মেম ঄তি া য়ুজেনা মহয়ক র্াআপ তিৌতশনবা, আহমজ নত্রগা গ্রাতেক্স 

঄মা তশম্বা য়াআ ঄ গুা ম িুা য়া঑তেবতশংব ুতিব তিৌনবগী মক File তমনগুী Save িা তেক তিৌ  

   

Straight line তয়ক্পাঃ-  

 

১. Toolbox িা বত্তন ঄তি নম্ম.ু  

২. লআ তচংনবগী মক, মাঈিনা দ্রাগ তিৌ.  

   

Free-form line তয়কপাঃ-  

 

 

১. Toolbox িা বত্তন ঄তি নম্ম.ু  



২. লআ তচংনবগী মক, মাঈিনা দ্রাগ তিৌ.  

   

 

১. Toolbox কী Curve tool  া তেক তিৌহো  

২. Curve কী ঄ াবা খন্নবগী মক, Toolbox কী মখা া নলবা লআগী ঄ াবতশং ঄ গুী মনংু গী ঄মা খল্ল.ু  

৩. Curve কী মচু খন্নবগী মক, তপতেবা মচু ঄ম া তেক তিৌ.  

৪. ঄চুম্বা লআ ঄মা মাঈি তপাআন্টে  ুদ্রাগ তিৌ নুা তয়কঈ.  

৫. Curve ঄  ুা অকট  ঑আ নবা পাতম্লবা মেম ঄  ুা তেক তিৌহো ঄ গুা Curve ঑আবগী চাং ঄  ুতশম্নবগী মক 

মাঈি তপাআন্টে ঄  ুদ্রাগ তিৌ.  

৬. Curve খুত ংমক য়ামদ্রব া অকট  ঄মত  নলগ বতন ঄ গুা ঄তন গী ত নবি ুয়াহ . ঄হিাপ্পা Curve তয়ক্নবগী মক 

ম ক্কীতশং ঄তি  ন্না তিৌহো.  

   

Ellipse নত্রগা Circle তয়কপাঃ-  

 

১. Toolbox িগী tool ঄তি া তেক তিৌহো.  

২. Shape ঄ গুী মপানগী মচু খন্নবগী মক Color box িগী মচু ঄ম া তেক তিৌহো.  

৩. Shape ঄ গুী মনংু ঄  ুমচু শংনবগী মক্তত  মচু ঄ম া োআর্ মাঈি বত্তন্না তেক তিৌ ঄ গুা Toolbox কী 

মখা া নলবা Fill Style(মচু শংবগী ম঑ং) তশং ঄ গুী মনংু গী ঄মা খল্ল.ু  

৪. Ellipse তয়ক্নবগী মক, মাঈি তপাআন্টে  ুদ্রাগ তিৌেগা কােন ঑আনা (diagonally) তচংঈ.  

৫. মপুংোবা Circle ঄মা তয়ক্নবগী মক, মাঈি তপাআন্টেনা দ্রাগ তিৌতেতঙ মনংু া Shift কী নমতশন্দুনা  ম্ম.ু  



৬. তিৌতখবা ঄  ু঄মকু  হন্দাক্নবগী মক, Edit তমনগুী Undo  া তেক তিৌ. তিৌতখবা  বক ৩ ো঑বা ঄মকু 

 হন্দাকপা য়াআ.  

   

তেহক্টঙ্গল তয়ক্পাঃ-  

 

১. মপান চুহ ক নাআবা নত্রগা মপান  াআেপ তকানবা তেহক্টঙ্গল তয়ক্নবগী মক Toolbox িা তেক তিৌহো.  

২. Color box িগী Shape ঄ গুী মপানগী মচু ঄মা খল্ল.ু  

৩. Shape ঄ বু ুমচু শংনবগী মক, মচু ঄মা োআর্ মাঈি বত্তন তশতজন্নেগা তেক তিৌহো ঄ গুা Fill style ঄মা 

toolbox কী মখা গী খহল্লা.  

৪. তেহক্টঙ্গল তয়ক্নবগী মক, মাঈি ঄  ুকােন ঑আনা (diagonally), ঄পাম্বা মাআতক া দ্রাগ তিৌহো.  

৫. Square তয়ক্নবগী মক, মাঈি তপাআন্টে ঄ নুা দ্রাগ তিৌতেতঙ মনংু া Shift কী নমতশল্লগা  ম্ম.ু  

   

Polygon তয়কপাঃ-  

 

১. Toolbox িা তেক তিৌহো ঄ গুা তপাতলহগান ঄ গুী মপান ঄হকায়বগী মচু ঄মা খহল্লা.  

২. মচুনা মনংু ঄  ুশংতজন্নবগী মক, মচু ঄ম া োআর্ মাঈি বত্তন তশতজন্নেগা তেক তিৌহো ঄ গুা toolbox কী 

মখা গী Fill style ঄মা খহল্লা.  

৩. তপাতলহগান তয়ক্নবগী মক, মাঈি তপাআন্টে ঄  ুদ্রাগ তিৌহো ঄ গুা কাতচনতশং ঄  ুা তেক তিৌ. তলাআেবা মিম া  বল 

তেক তিৌ.  

৪. ৪৫ নত্রগা ৯০ ঑আ ন্নবগী মক, দ্রাগ তিৌবা মিম া SHIFT কী নমতশল্লগা  ম্ম.ু  



   

Format text  াপতচনবাঃ-  

 

১. Toolbox িা তেক তিৌহো.  

২. মহয়ক আেম তশম্নবগী মক মাঈি তপাআন্টে ঄  ুকােন(Diagonally) দ্রাগ তিৌহো ঄মিংু ঄পাম্বা মহয়ক্কী মখল, 

঄হচৌবা ঄মিংু ম঑ং ঄  ুখল্ল.ু  

৩. তর্ক্স তেম ঄  ুা তেক তিৌহো ঄ গুা মহয়ক ঄  ুর্াআপ তিৌতশহল্লা.  

৪. তর্স্ক তেম ঄  ু েকাে নলেবত   াংহ াক  াংতজন তিৌ ঄মত  চাঈহ াক্ন ল্ল.ু  

৫. মহয়ক্কী মচু ত াংহ াক্নবগী মক, কলে তবাক্সিগী মচু ঄ম া তেক তিৌ.  

৬. মহয়ক্কী মতনং ংবা শেকু ঄  ুমচু শংনবগী মক, Toolbox িা তেক তিৌ ঄ গুা োআর্ মাঈি বত্তন তশতজন্নেগা মচু 

঄ম া তেক তিৌ.  

৭. মহয়কতশং ঄  ুpicture ঄  ুা  াপতচন্নবগী মক text frame ঄ গুী মপান্দা তেক তিৌ.  

   

মেম ঄মা নত্রগা তপাৎশক ঄মা মচু শংবাঃ-  

 

১. Toolbox িা তেক তিৌহো ঄ গুা Color box িগী ঄পাম্বা মচু ঄মা খহল্লা.  

২. ন াক্না মচু শংবা পাতম্লবা তপাৎশক নত্রগা মেম ঄  ুা তেক তিৌহো.  

৩. মচু ঄  ুForeground color না শংনবগী মক ঑আ ংবা মাঈি বত্তন তশতজন্নেগা তেক তিৌ.  

৪. মচু ঄  ুBackground color না শংনবগী মক তয়ৎ ংবা মাঈি বত্তন তশতজন্নোগা তেক তিৌ.  



   

ব্রশ তশতজন্নেগা তয়কপাঃ-  

 

১. Toolbox িা তেক তিৌহো ঄ গুা Toolbox কী মখা গী ব্রশকী ম঑ং ঄মা খহল্লা.  

২. Color box িগী মচু ঄মা তেক তিৌ নুা খহল্লা.  

৩. তয়ক্নবগী মক মাঈি তপাআন্টে ঄  ুদ্রাগ তিৌ.  

   

Airbrush effect  াপ্পাঃ-  

 

১. Toolbox িা তেক তিৌহো.  

২. তেগী চা঑বীগী চাং ত াংহ াক্নবগী মক Toolbox কী মখা া নলবা চাঈবগী চাং ঄  ুা তেক তিৌ.  

৩. তেগী মচু ত াংনবগী মক, মচু ঄ম া তেক তিৌ.  

৪. মচু ঄  ুকাপতশন্নবগী মক মাঈি তপাআন্টে ঄  ুদ্রাগ তিৌ. Foreground color না মচু শংনবগী মক ঑আ ংবা 

মাঈি বত্তন তশতজহন্নৌ ঄ গুা Background color না শংনবগী মক তয়ৎ ংবা মাঈি বত্তন তশতজহন্নৌ.  

Picture গী শেকু খো তকাতপ তিৌবাঃ-  

১. মাঈিনা Toolbox িা তেক তিৌহো ঄ গুা ন াক্না তকাপী তিৌবা পাম্বা শেকু খো ঄  ুদ্রাগ তিৌ নুা তিহলক্ট তিৌহো.  

২. Edit তমন ুগী Copy  া তেক তিৌহো.  

৩. Edit তমন ুগী Paste িা তেক তিৌহো.  

৪. ন াক্না তিহলক্ট তিৌতেবা মেম ঄  ু঄পাম্বা মেম া পুহো.  



৫. তিহলক্টিন তবাক্স ঄  ুতলৌহ াক্নবগী মক, ম গুী মপান্দা তেক তিৌ.  

   

Picture গী শেকু খো তিাঙানবা Bitmap োআল ঄ম া তিব তিৌবাঃ-  

১. ন াক্না তিহলক্ট তিৌবা পাতম্লবা মেম ঄  ুিাক্নবগী মক Toolbox িগী নত্রগা  া তেক তিৌহো ঄ গুা 

দ্রাগ তিৌ .  

২. Edit তমন ুগী Copy To  া তেক তিৌহো.  

৩. োআলগী মতমং ঄মিংু নলেম ঄  ুতপহো.  

   

২.৫.২.৩ Character Map  

ত াকুহমন্টিা ঄খন্নবা মহয়ক  াপ্নবগী মক Character Map তশতজন্নবা য়াআ.  

Character Map তশতজন্ননবগী মক, Start তমন ুা তেক তিৌহো ঄ গুা Programs িা তপাআন্ট তিৌহো, 

মাঈি তপাআন্টে ঄  ুAccessories  া ত হল্লা ঄ গুা Character Map িা তেক তিৌ. মখাগী তরন ঄তি 

ত ােক্কতন.  

ত াকুহমন্টিা ঄খন্নবা মহয়ক(Special 

Character)  াপতচনবাঃ-  

১. Character Map  াংহ াহো.  

২. Font িা মহয়ক ঄মা খহল্লা.  

৩. ন াক্না  াপতচনবা পাতম্লবা মহয়ক ঄  ুা  বল 

তেক তিৌহো.  

৪.Copy  া তেক তিৌহো.  

৫. ন াতক্ক ত াকুহমন্ট ঄ গুী ন াক্না ম বু ু াপ্পা 



পাতম্লবা মেম ঄  ুা তেক তিৌহো.  

৬. Edit তমনগুী Paste িা তেক তিৌহো.  

৭. ন াক্কী ত াকুহমন্টিা  াপতচনতখবা মহয়ক ঄  ুতিহলক্ট তিৌহো ঄ গুা মহয়ক্কী তলষ্ট ঄  ুা তেক তিৌেগা ন াক্না 

Character Map িা তশতজন্নতখবা মহয়ক্কী মখল ঄  ু঑হথাকঈ.  

   

১.৫.২.৪ Calculator  

 

Calculator তশতজন্ননবগী মক, Start  া তেক তিৌহো ঄ গুা 

Programs িা তপাআন্টে ঄  ুপুতশল্ল,ু Accessories  া মাঈি 

তপাআন্টে ঄  ুপুতশল্লগা Calculator  া তেক তিৌ.  

২. ৫. ২.৬. Communications  

আ-পাঈ ো঑হ াক-ো঑তজন তিৌব া তশতজন্নবা মচাকতশং মেমতশ া পুন্না 

নলহে.  

কপুুর্ে গী তোন তিৌনবা Phone Dialer  

১. ষ্টার্ট  তমন ুগী Programs খল্ল.ু  

২. Accessories গা তেক.  

৩. Sub menu ঄  ুগী Phone Dialer  া 

তেক তিৌহো.  

৪. Modem নত্রগা Windows গী তর্তলহোন তিৌনবা খুৎলাআ তশংগী মহিংনা Phone Dialer তশতজন্নেগা 

কপুুর্ে গী তোন তিৌবা য়া তল্ল.  

   

কপুুর্ে নত্রগা তনর্ৱাকট  ঄ম া Networking তিৌনবগী মক Dial-up তশতজন্নবাঃ-  



১. Start তমন ুগী Programs তিহলক্ট তিৌহো.  

২. Accessories  া তেক তিৌহো ঄ গুা Communication ঑প্সন খহল্লা.  

৩. িব-তমন ু ুগী Dial-Up Networking খহল্লা.  

   

Dial-Up Networking তশতজন্নেগা, কপুুর্ে ঄  ুতনর্ৱাকট  ঄মগী মনংু া নলত্রবা ো঑ব া, ঄হিাপ্পা কপুুর্ে 

঄মগী share তিৌেবা আহজোহমটিনতশং তলৌবা য়াআ. ন াক্না  াআল তিৌতেবা কপুুর্ে ঄  ুা share তিৌেবা 

resource তশং তশতজন্নবা য়ানবগী মক, network server ঄মা ন াক্কী মক setup তিৌগ বতন. খু ম 

঑আনা  ায়েব া, ন াক্না য়ুম া কপুুর্ে ঄মা নলেবা, ঄  ু঑আেবত  ন াক্না ন াক্কী  বক শেুম া নলবা কপুুর্ে ঄মব ু

Network server ঄মগী খু াং া  াআল তিৌবা ঄মত  connect তিৌবা য়াগতন. য়ুম া নলবা ঄মত   বক 

শেুম া নলবা কপুুর্ে ঄তনমক তমাহ ম য়া঑গ বতন. Dial-up networking setup wizard 

ত ৌনবগী মক, My Computer  া  বল তেক তিৌহো ঄ গুা Dial-up Networking  া  বল তেক তিৌহো 

঄মিংু তপেকপা আজরকিনতশং ঄ গুী মিুং আন্না মখা চহ ৌ.  

২.৬ ৱিন্ন্দাজগী ত াঙান ত াঙানবা ভজট নৱশংগী িাংদম্নবা 

২.৬. ১ ৱিন্ন্দাজ ৯৮ vs ৱিন্ন্দাজ ME 

ME ঄তি ৯৮se গা ম঑ং মহিৌ া য়াম্না তখন্নবা নহত্ত. ঄হনৌবা  াডট ৱায়ে তশতজন্নব া য়াম্না  গুৎতল, বরু্ তিৌবগী মিমি ু

 গুৎতল ঄মিংু মাআহরাহিাের্ ৯৮se গা মান্ন না ঄হ নবা security patches/update তশং  াপতচল্লহে. 

Me ঄তি আ ান  ানবা System Restore য়া঑বা তৱহন্দাজগী ভজট তন্ন, মতিনা ন াক্কী PC গী কনতেগহুেিনগী 

snapshots তলৌবা য়া তল্ল. কতেগমু্বা তরাগ্রাম ঄মা আহজষ্টাল তিৌবা মিম া তশায়তখবা, নত্রগা system 

configuration  া পাম বা ঄হ াংবা ত াকতখবা িােবত , বত্তন খেখক নম্লগা ন াক্কী PC ব ু ান্নগী, আহকান 

তকান্না snapshot তলৌতখবা মিম ঄  ুা ঄মকু  নগৎ নবা ঙতম্ম. ঄ মুকপ,ু মতি তেহিাছট  য়াম্না তশতজতন্ন,  াডট  দ্রাআ 

তেি ময়াম ঄মা snapshot তলৌনবগী মক তশতজতন্ন(Gb তয়ৌবা তমহমাতে ো঑বা) ঄মিংু PC   ু াগৎলকপ া খো 

িপ  তল্ল. ঄ বু ুমতি ন াক্না পামদ্রবত  তলৌহ াকপা য়াআ.  

 াজবা য়াবগী মিাং ি ুমতি া মশা ম ন্তনা system file ব ুঙাকহ াকচবা ঙতম্ম. মতিগী অ টত  মতিনা মশা ম ন্তা 

তিষ্টমগী তকাে .DLL োআলতশংব ুback up তিৌআ ঄মিংু কতেগমু্বা তরাগ্রাম আহজষ্টাহলিনগী মিম া ম বু ু঄তেবা 

ভজট ন্না তশহন্দাকতখবা িােবি,ু ঐহখায়না কতেমিা তিৌে ুনা মশা ম ন্তা ত ন্না েবা ভজট ন ঄  ু঄মকু  নতজল ক্কআ. মতিনা 



Windows 98 িা মতিগা চপ মান্ননত  তিৌবা ঄ বু ুখুৎনা তিৌগ বা ঑আবা, system file checker গী 

ম ুৎ তশহল্ল.  

Windows Me ঄তি driver তশং ত  ঄ৱাৎপা খো নল. ME ঄তি Win98se গী ত ভাআি দ্রাআভেতশংত  

তলাআনমক support তিৌআ ঄ বু ু বক ঑আনা তিৌেকপ ত  খেনা তশতজন্নবা য়াআ ঄ গুা খো ঄মত  য়াহ . 

Windows ME  া ঄হশংবা MS-DOS কী ম঑ং ঄  ুয়া঑হ . ন াক্না Windows 98se  া তিৌবগমু্না 

MS-DOS কী ম঑ং া তেষ্টার্ট  তিৌবা য়াহ , তৱহন্দাজনা তবুকগ্রাঈন্দা নল ন্দনা MS-DOS prompt 

তশতজন্ননবগী ঄মত্তা ঙাআেবা পাতম্বত  বরু্ তিৌবা ঙম্বা তলাতপ ত স্ক (bootable floppy disk) তশতজন্নবতন. মতি 

 ান্নগী ঄তেবা DOS গী তরাগ্রামতশং নত্রগা তগম খেত  (তলায়নমতক্তন নত্তবা) তশতজন্নবা য়াহোআ. মতিনা য়াম চাঈবা 

খুহ াংচা বা ঄মত  ঑আ তল্ল. Windows ME ঄তি 98se  গী খো ত ন্না ৱাংবা তিষ্টম কতজেগহুেিন  েকাে ঑আ 

঄ বু ু঄হনৌবা PC তশংগী মক্তত  ৱাতনঙাআ ঑আহ .  

২.৬.২. ৱিন্ন্দাজ ২০০০ অমগংু XP vs ৱিন্ন্দাজ ৯৮ অমিংু ৱিন্ন্দাজ ME 

NT  া য়ুমেম ঑আবা ঑পহেতিং তিষ্টমতশং  ায়বত  Windows 2000 নত্রগা XP ঄তি reliability 

( াজতনঙাআ ঑আবা) ঄মিংু stability গী মিাং ত  Windows 95/98/Me গা কাংলপু তিাঙানবা ঄মা 

঑আহে. ঄মকু  ন্না boot তিৌ না  প্তা,  া কয়া তশতজন্নবা য়াআ. কতেগমু্বা তরাগ্রাম ঄মা Crash (কাআতখবা) তিৌতখবা 

ত ােবি ু঄পুন্বা তিষ্টম ঄তিব ুunstable ঑আ হন্দ. Hibernation ঄মিংু Suspend-to-RAM গমু্বা নম-

কহথাকপা(মাং ন্দবা) ঙম্বা মচাক কয়া ঄মা  াপতচল্লহে. মহখায়না NTFS োআল তিষ্টম তশতজতন্ন. মতি ত ন্না চাঈবা 

দ্রাআভতশং ত  তশতজন্নবা নঙুাআ তল্ল,  বুা খেি ুত তল্ল ঄মিংু তচকতশনবা ত তল্ল. কতেগমু্বা নংনা ন াক্কী PC ব ুম ুৎপ া 

লাল্লবা নত্রগা নম মৎুেবা ত ােবত  ন াক্কী  ািা মাংবগী চাং  তথ. মতি া মশাগী Encryption তিৌনবগী খুহ াংচাবা 

 ািকআ. মেমতিনা, কতেগমু্বা ন াক্না পাম্লবত  ঄কক্নবা োআলতশং নত্রগা ন াক্কী ঄পুনবা  াডট  দ্রাআভ ঄ বু ু঄হিাপ্পা 

তিাঙান্বা Application তশতজন্ন না পািৱাডট   াপতচন্দুনা ঄হিাপ্পনা তয়ংতখগ ব গী ঙাকহ াকপা ঙম্মী.  

঑পহেতিং তিষ্টমতশং ঄তিগী তৱহন্দাজ এতিহকিনতশং া ত ন্না নঙুাআ নবা ঄হনৌবা মচাক মচা মচাতশং  াপতচল্লহে. চত  ১০ 

চুপ্না MS Office না তিৌেতেবা Standard Windows গী তিার্ট কর্ কীতশং খু ম ঑আনা কৎ, তকাপী, তিব, 

তপষ্ট, তরন নতচংবা কয়াি ুNotepad িা  াপতচল্লহে. Character Map ি ুয়াম্না েগৎ হল্ল ঄মিংু ত ৌতজতক্ত মতি 

Unicode মহয়কতশং ি ুতশতজন্নবা য়াহে.  

তৱহন্দাজ ২০০০ ঄মিংু XP গী মক্তত  পুমহনৌ তনৌবা device driver গী কাংলপু ঄মা চংআ. Windows 

95/98/ME গী মক শাবা device driver তশং  ুWindows 2000 নত্রগা XP  া তশতজন্নবা য়াহ . 



঄তিগমু্বা খুহ াংচা বা ঄তি Windows 2000  না XP  গী ত ন্না ত ংতন মেমত  2000 ঄তি মে ু঑আনা 

লহলাল-আতিক্কী মক তশতজন্ননবগী মক শাতখবতন ঄মিংু য়ুমগী ঑আনা তশতজন্নবা খৎুলাআতশংগীত  খুৎলাআতশং ঄ বু ুশাতেবা 

manufacturer তশংনা  েকাে নলহোআ খন্না শা ব গী Windows 2000 গী device driver নলহি. 

Windows 2000 ঄তি তগম শান্নবা ঄মিংু মতিগা মান্নবা  বকতশংগী মক্তত  নঙুাআবা ঑আহ .  

Windows 2000 নত্রগা XP  া ঄তেবা Windows ঄মিংু DOS গী এতিহকিনতশং তশতজন্নব া চান্ন বগী 

঄ৱাবা ত ংতন. মতিগী ঑পহেতিং তিষ্টম ঄তি DOS িা য়ুম্ফম ঑আহ  ঄মিংু মতি া য়া঑তেবা command 

prompt ঄তিত  DOS তক ম঑ং লাকু্তনা মহিৌ িম্বতন. Windows NT গী মমাংগী এতিহকিনতশং, তিাঙান 

তিাঙানবা য়ুজে একাঈন্টতশংনা তশতজন্নেবত  নঙুাআিবা ত ংনগতন মেমত  administrator গী ঄য়াবা য়া঑ না 

registry গী শেকু খেত  তশমহ াকপা ঙমহ . ঄হিাপা ৱাত  ঄ম া  ায়েবত , এতিহকিন খেত  administrator 

঑আনা তলাগ ঑ন তিৌেবা খক্ত া তশতজন্নবা য়াগতন. মতিমক 16-bit Windows application(Windows 

3.1 নত্রগা মমাংগী) তশং ি ু঄ মুক ত াকআ, খেনা তশতজন্নবা য়াআ ঄ গুা খো ঄মনা তশতজন্নবা য়াহ , মহখায়গী 

তশতজন্নবা য়াবা নত্রগা য়া বগী ঄কক্নবা তনয়ম নলহি.  

২.৬.৩ Windows 2000 vs Windows XP 

Windows XP  া product activation গী ৱােম ঄মা নল.  ায়বত  ন াক্না মতিব ুinstall তিৌবা 

মিম া, তৱহন্দাজনা ন াক্কী PC গী specification গী snapshot ঄মা তলৌেবা মিুং া ম  ুগী code 

঄মা শাগৎতল. মতিগী code ঄তি ন াক্না Microsoft িা ঑নলাআন্দা  াতখবা য়াআ নত্রগা তোন তিৌেবা মিুং া 

মহখায়না ম গুী চান্নবা code ঄মা পীেক্কতন. ম  ুতশতজন্নেগা তৱহ াজ ঄ গুী তশা ঄  ু াংহ াক্কতন. Code ঄তি 

য়া঑দ্রবত  Windows ঄  ুনতুমৎ ৩০তন ত ক শবুগা  বক তিৌবা তলপতখতন. কতেগমু্বা ন াক্কী তিষ্টমগী 

configuration ঄  ুমহয়ক তশংনা ত াংলবা িােবত  মতি ঄মকু্কা  ন্না তিৌবা িাআ. ন াক্না কয়াম কুংনা  ন্না 

activate তিৌবা য়াবহগ  ায়বতি ি ু঄ত ংবা নল. মতি piracy( ুোনবা) ত ংনবগী মক্ততন, ন াতক্ক  াডট ৱাআে ঄  ু

য়াম্না তিাআনা ত াংবা ত াংমল্লবি ুঅ ট ত াক্তবা ঑আগতন. মতি ত াক্তনবা খবাআ গী েবা পাতম্বত  XP মাংহজৌননা  ািবা PC 

঄মা নল নবতন. মেমত  manufacturer খেত  BIOS ত ক ত াংবগা তশতজন্নবা য়া নবা BIOS িা তশা তলানবা 

ভজট ন পুহ াকআ, ঄ বু ুmanufacturer খুত ংমতক্ত মতি তিৌহ , ঄মিংু Windows XP গী মশাগী ভজট ন ি ু

মতি  ািহক্ত. Windows ME ঄মিংু XP  া তিৌবগমু Windows 2000  া System Restore 

গী খুহ াংচাবা ঄তি েংহ .  

Windows 2000 ঄তি তগম শানবগী মক্তত  য়াম্না নঙুাআবা ঑আহ . মতিনা DirectX প ুিহপ্পার্ট  তিৌেবি ু঄ গুা 

য়ােম ত াকপা ঑আেবি ুhardware ঄মিংু software manufacturerতশংনা মতিগা চান্নগ বা তগম, 



গ্রাতেক্স দ্রাআভেনতচংবা শানবা ত াৎনহ  মেমত  মিম নুা য়ুমগী শীতজন্নবা মী঑আ ঄য়াম্বা Windows ME তশতজতন্ন 

 ায়না খতল্ল.  

Windows XP  ি ু঄হনৌবা ম঑ংগী আন্টেহেি কয়া তশম শাহে, ম  ুমী঑আ খেনত  ঄ঙকপা ঑আতখ ঄ বু ুখো 

঄মনত  ম বু ুপাম্নতখহ . লনাআ ঑আনা  ায়বা িােগত  মতি ত ন্না তলাতজহকল ঑আবা ম঑ং া তশমহ াহে ঄ বু ুন াক্না ক ায় া 

কতে য়া঑তেবহগ  ায়ব তু  ঄মকু  ন্না িম্বা িাআ. ঄ মুকপ ুন াক্না ম  ুপাম্দ্দ্রবত  তলৌহ াকপি ুয়াআ.  

২.৬.৪ ৱিন্ন্দাজ XP vs তলমন্ ৌৱরবা অত  

মতি া ঐ াক্না পিবা ঄মত  িহশংনা ঄হিাপ্পা মেম ঄মত্ত া য়া঑ বা Windows XP গী মশাগী য়া঑জবা 

extratoys তশংতন. Windows XP ত ক ত ােকপ া, Windows XP গী মমাংগী ঑পহের্টং তিষ্টমতশং ত  

তিাঙান্না তিৌ বা য়ােম বা কয়া ঄মা  operating system ঄তি া  াপতচল্লহে.  

মতিগী ঄হ নবতশং ঄তিগী মনংু া Build-in CD burning support(CD বনট তিৌনবা মশাগী য়া঑েকপা) 

঄তিি ু঄মতন. তলাপী ত স্ক ঄ম া তিৌবগমু োআল  াপতচনবগমু আবা য়াবা CD-ROMতশং া োআলতশং ঄ বু ু

 াপতচন্দুনা, তমন ুগী ঑প্সন ঄মত্তং খল্লগা োআলতশং ঄ বু ুত স্কিা আতশনবা য়াহে. ঄ মুকপ,ু মতিগী functionality 

঄তি য়াম্না চমআ ঄মিংু মতি তনৌতেবতশংগী মক ঑আনা তিৌআ. য়ুজে ঄য়াম্বনা মশাগী য়া঑জেকপা িহপ্পার্ট  ঄তিগী 

খুহ াংচা বা ঄  ুঈেকআ ঄মিংু তিাঙানবা তিাফ্টৱাআে তশতজন্নবনা ত ন্না পাম্লকআ.  

মশাগী য়া঑জেকপা Firewall -মতিনা আন্টেহনি ব্রাঈি তিৌবা মিম া ঄হ নবা security গী মহোল ঄মা 

 াপতচতল্ল. ঄ বু ুমতি তিাঙানবা Firewall utilities গমু্না মপাঙ্গল কনবা ঄মিংু ঑হথাক ঑নতশন তিৌবা নঙুাআবা 

঑আহ . তৱহন্দাজ তমহিঞ্জে-আশম শম্না MSN Messenger ি ুতকৌআ. instant message  ানবা তরাগ্রাম 

঄মতন, ত ৌতজতক্ত মতি তিাঙানবা তরাগ্রাম ঄মা ঑আহদ্র. মতি ঑পহের্টং তিষ্টম া পুন্না  াপতচল্লহে.  

-কতেগমু্বা ন াক্না DOS এতিহকিনতশং নত্রগা তগম য়াম্না তিাআনা তশতজন্নেবত , ন াক্না মহখায়তশং ঄  ু঄হনৌবা 

ভজট নতশং া তশতজন্নবা য়াআ  ায়ব  ুমনু্না খংদ্রবত  Windows 98 ঑আনা ঄ মুক তশতজহন্নৌ.  

-কতেগমু্বা ন াক্কী ঄হনৌবা ঑পহের্টং তিষ্টম া তশতজন্নবা য়া বা hardware তশং নলেবত  Windows 98se 

তশতজহন্নৌ.  

- কতেগমু্বা ন াক্না ঄তেবা Windows ভজট নতশং তশতজন্নতনংদ্রবা ঄ গুা 2000/XP  ি ুতশতজন্নবা য়াদ্রবত  

Windows ME তশতজহন্নৌ.  



-নত্রগা ন াক্কী তিষ্টমগী োম নত্রগা  াডট  ত স্ককী তেি য়াম্দ্দ্রবত  Win98se নত্রগা ME ঄ মুক তশতজহন্নৌ.  

- কতেগমু্বা ন াক্না তন-িাবা ঄মিংু  াজতনঙাআ ঑আবা পাম্লবত  Windows 2000 নত্রগা Windows XP 

তশতজহন্নৌ.  

- কতেগমু্বা ন াক্কী োআলতশং ঄  ুতচকতশনবা পাম্লবত  Windows 2000 নত্রগা Windows XP তশতজহন্নৌ.  

- কতেগমু্বা ন াক্না System Restore utility তশতজন্নবা পাম্লবত  WinME নত্রগা WinXP তশতজহন্নৌ.  

- ন াক্না product activation পাম্দ্দ্রবত  WinXP তশতজন্নগন.ু  

   

ন াক্কী ঄খংবা ঄  ুচাংহয়ং তিৌহজৌঃ-  

ৱা ং ৪. তোল ে ঄মা মহিৌ কেম্না শাগ হগ?  

ৱা ং ৫. Character map কী তশতজন্নেম কতেহনা?  

ৱা ং ৬. Disc Defragmenter গী তশতজন্নেম কতেহনা?  

২.৭ ৱিন্ন্দাজ ৱবষ্টা দা িান্ ৌন্দাক অমা 

মাআহরাহিাফ্ট তৱহন্দাজ ঄তি মশক-ম঑ং, য়া঑তেবতশং ঄মত   েকাে ঑আবা তিষ্টমগী requirement তশং  া 

Windows XP গা তয়ংনেবু া ঄হচৌবা য়া঑ল ঄মতন. ঄হনৌবা  াপতচল্লকপতশং ঄তি া ঄েবুা কয়ামি ুয়া঑তে ঄মিংু 

মতি Microsoft Office 2007 গা পুতল্ল. Vista  া GUI  া ঄মিংু িম্বীবগী ম঑ং া ঄হচৌবা ঄হ াংবা 

নলহে. ঄হনৌবা ঑পহেতিং তিষ্টম ঄তিগী ঄হনৌবা মিম চংবা technique তশং ঄তিনা ঄হ নবা তপাহথাক 

পুহ াক নব া মহিং পাংগতন.  

মতিগী গ্রাতেক্সকী ঄হ াংবতশং ঄তিনা মেম ঑আ নুা মতিগী মমাংগী ভজট নতশং গী য়াম্না ত ন্না খুমাং চা঑তশনবা মাতল্ল. 

মতিগী তৱহন্দাজগী এতনহমিনতশং, glass translucent windows(তমংহশলগী মনংু মপান ো঑হ াক্না ঈবা 

ম঑ং), তৱহন্দাজতশংগী ঑হথাক ঑নতশন া 3D গী ম঑ং, ত স্কহিাপ্তা নলতেবা তৱহন্দাজতশংগী thumbnail তশং ঄তিনা 

Windows vista ঄তি style না  ল্লবা ঄মা ঑আনা ঈ তল্ল.  



Windows Vista ঄তি ঄ ানবা ঈব ত , গ্রাতেক্সকী ঄হ াংবা ঄তি ঈবা েংআ ঄ বু ুম বু ুমখা িানা তশতজন্নেবা 

মিুং ত  ঄হনৌবা কয়া ঄মি ুেংগতন. Start menu  া য়া঑বা তরাগ্রামতশংগী পাকহ াক্তবা ম঑ং নত্রগা ঄হনৌবা 

security গী ঑আবতশং খু ম ঑আনা মাংতনঙাআ ঑আবা ঄হ াংবা লাকপা মিম া ত ােকপা য়ুজে একাঈন্ট কহরাল তৱহন্দা 

঄তিনতচংবতন.  

তৱহন্দাজ তভষ্টানা মতিগী Sidebar  ায়না খংনবা মেম ঄তি া Gadget তশং, ঄চম্বা ঄হনৌবা- াপতচলকপতশং 

য়ুজেতশং া ঈ তল্ল. Gadget তশং ঄তিনা ঄ইং-঄শাগী পা঑ ঄মত  তষ্টাক্কী আ-পাঈ কয়া পী.  

   

 

২.৭.১ ৱিন্ন্দাজ ৱবষ্টাগী Editionৱশং 

 

঄তিহমর্ঃ- মতিগী ঄তিহমর্ তপহক্কজ ঄তি া ঄হনৌবা AERO গ্রাতেক্সকী আন্টেহেি, ত ন্না েগৎ ল্লবা security, 

networking গী ঄হনৌবা ঑প্সনতশং, তগমতশং ঄মিংু পুহ াক -পুতশন্দা ত ন্না নঙুাআ ল্লবা, ঄খন্নবা download 

applicationতশং ঄মিংু ঄হনৌবা media center গী মচাকতশং য়া঑তে.  



 

ত াম তরতময়মঃ- মতিগী ত াম তরতময়মগী তপহক্কজ ঄তি য়ুম া ঄মিংু তকাআপ ুপু নুা তশতজন্ননবগী মক ঄খন্নবা ঑পহের্টং 

তিষ্টমতন. মতিনা security, networking ঄মত  productivity  া ঄হ নবা কয়া ঄মা পী.  

 

ত াম তবতিকঃ- ত াম তবতিক কী তপহক্কজ ঄তি আন্টহনটপ ব্রাঈি তিৌবা ঄মত  আ-তমল তচক তিৌবা  েকাে নলবা মীতশংগী মতক্ন. 

মতিগী কক েবা ভজট ন ঄তি setup তিৌব া ঄চম্বা তমতছন ঄ম া তশমহ াক-তশমতজন তিৌব া লাআ. মতিগী ভজট ন ঄তি 

AERO GUI গী ম঑ং ঑আহ . মতিগী ভজট ন ঄তি আচম চম্বা তিষ্টম র্াস্কতশং পাংহ াক্নবগী মক তশতজন্নগতন.  

 

তবতজহনিঃ- তবতজহনি তপহক্কজ ঄তি ঄তপকপা লহলাল আতিক্কী লম া তশতজন্ননবগী মক শাবতন. মতিগী তপহক্কজ ঄তিগী মশতক্ত 

networking  া ঄হ নবা খো, VPN তশতজন্নবা ঑তেি কমটচাতেতশং া ত ন্না খুহ াং চা নবা, তনর্ৱাকট  দ্রাভতশং তমপ 

তিৌবা নত্রগা কম্মট চাতেতশংগী কপুুর্ে তশতজন্নবগী চাং তয়ংবা ঄তিতন. 

 



আন্টেরাআজঃ- আন্টেরাআজ আতডিন ঄তিনা ঄হচৌবা কপতনতশং া লাআহিন্স কয়ামেমু পী. মতিগী ভজট ন ঄তি া লহলাল-

আতিক্কী মচাকতশং ঄মত  ঄হচৌবা িংস্থানতশং া  েকাে নলগ বা মচাকতশং ঄  ু াপ্পী. কতেগমু্বা কপতন ঄মগী 

upgrade তিৌগ বা কপুুর্ে মতশং য়াম্লবত , খবাআ গী েবা ঈপায়ত  মতিতন.  

২.৭.২ ৱিন্ন্দাজ AERO ইন্টরন্েি 

AERO আন্টেহেি  ায়বগী ৱা হথাতক্ত Authentic, Energetic, Reflective ঄মিংু Open  ায়বতন. 

তৱহন্দাজ তবষ্টানা ঄হনৌবা ম঑ং া তিৌবা গ্রাতেহকল য়ুজে আন্টেহেি ঄মা ঈ তল্ল. AERO আন্টেহেি ঄তি তৱহন্দাজ 

তবষ্টাগী খো ৱাংবা ভজট নতশং  ায়বত  Home Premium, Business, Ultimate ঄মিংু 

Enterprise Editions তশং া েংআ. ন াক্কী তিষ্টম া AERO য়া঑বগী কান্নবত  মে঑ুআনা শমু ৎতনঙাআ ঑আনা 

েজবা ঄তিতন ঄ বু ুমতিনা ত াকুহমন্টতশংব ু঄োআবা ম঑ং া  াংহ াকু্তনা ঄মত  তশম-শা নুা তপাহথাক পুহ াকপগী চাং 

ৱাংখৎ তল্ল.  

AERO আন্টেহেি খক্ত া ঈবা তৱহন্দাজতশংব ুতমংহশলগমু্না মনংু মপান  ায়েপ ো঑হ াক্না ঈবা ম঑ং ঄তি তৱহন্দাজগীত  

পুহম্নৌ তনৌবা ঄মতন. মতি া তৱহন্দাজতশং ঄  ু ায়েপ মনংু মপান ো঑না ঈ নুা ম গুী মখা া  াংহ াকু্তনা নলবা ঄হিাপ্পা 

তৱহন্দাজ তশংবিু ুঈ তল্ল. The new interface gives the feeling of being more open 

and productive. তৱহন্দাজতশং ঄তিগী Opacity(মনংু মপান ো঑না ঈবগী চাং) ঄মিংু মচু ত াংহ াক 

ত াংতজন তিৌবা য়াআ. মতিনা য়ুজেতশংব ুমাগী তিৌতেবা  বক ঄ গুী তেভমগী মখা তপান্না নঙুাআনবা তশমহ াকচবা য়াআ.  

খংতজনগ বাঃ- Windows AERO ঄তি Windows Experience index ঄তি ৩.০  গী চা঑না 

 ম্লগা মশা ম ন্তা enable ঑আ নগ বাতন.  

১. ষ্টার্ট  বিন া তেক তিৌেগা Control Panel খল্ল.ু System and maintenance িা তেক তিৌহো 

঄ গুা Performance Information and Tools  া তেক তিৌ.  

২. ন াক্কী কপুুর্েগী Windows Experience Index গী base score ঄মিংু subscore তশং 

তয়ংঈ. কতেগমু্বা ন াক্কী কপুুর্েগী hardware  াপতচনেবা ঄ গুা score গী ঄হ াংবা ঄  ুঈবা পাম্লত  

Update my score  া তেক তিৌ. কতেগমু্বা ন াক্না base score ঄মা নত্রগা subscore তশং ঄  ুঈবা 

েংদ্রবত  Score this computer  া তেক তিৌ.  

AERO আন্টেহেিিা Windows Flip নত্রগা Flip 3D গী ঑প্সন ঄তি য়া঑আ. মতিনা ন াক্কী ত স্কহিাপ্তা 

 াংতলবা আনহোহমটিনতশংব ুলাআনা তশতজন্নবা য়া তল্ল. মতিগী function ঄তি ঈনবগী মক ALT+Tab কী পুন্না 



নম্ম.ু মতিনা ন াক্কী  াংহ াকু্তনা  তম্লবা এতিহকিনতশংগী Live thumbnail তশং া তচাং নুা চৎকতন. মমাংগী 

Windows গী ভজট নতশং া Alt+Tab তশতজন্নবা খৎুতলাআেবা মীতশংত , মতিগী মনংু মপান ো঑হ াক্না ঈবা ঙম্বা 

঄মিংু Live thumbnail গী কান্নবা ঄তি য়াম্না  নুা খংবা ঙমগতন. মতিনা  াংহ াকু্তনা নলবা তৱহন্দা ঄মব ুয়াম্না 

নঙুাআনা ত বা য়াগতন.  

 

Windows Flip িা নত্তনা তৱহন্দাজ তবষ্টানা য়ুজেতশংব ুতৱহন্দাতশংব ু3D গী ম঑ং া  াংহ াকপি ুয়া তল্ল. 3D 

Flip তক ম঑ং ঄তি Windows key+Tab তশতজন্ন নুা Activate তিৌবা য়াআ. তিৌ নুা তয়ংঈ.  

 

   

 

য়ুজে আন্টেহেি configure তিৌবাঃ-  



তৱহন্দাজগী AERO আন্টেহেি ঄তি তশতজতেবা য়ুজে গুী  েকােগী মখা তপান্না ত াংহ াক ত াংতজন তিৌবা য়াআ. মতিগী 

তশম্বগী ম঑ং ঄তি Microsoft Windows XP না মাগী theme তশং ত াংবা য়াবা ঄ গুা মাতন্ন. মচু 

ত াংহ াকপনা OS ঄  ুয়ুজেনা ত ন্না তশতজন্নবা নঙুাআ তল্ল.  

ত ৌতজক ঐহখায় আন্টেহেিকী মশাগী নলজবা তমংহশলগী ম঑ং ঄  ুগী ঄পাম্বা মচু ঄ম া ত াংহ াকতশ.  

১. Desktop িা োআর্ তেক তিৌেগা Personalize খল্ল.ু  

২. খবাআ গী ম ক্তা য়া঑বা Window Color and Appearance খ্ল্ল্ল.ু  

 

৩.  ান্ননা তশম্লগা  ম্লবা মচুতশং কাংলপু ঄  ুগী মচু ঄মা খহল্লা নত্রগা Show Color তলঙ্কিা তেক তিৌ নুা আশাগী 

঑আবা মচু ঄মা তশমজবি ুয়াআ.  

 

৪. OK  া তেক তিৌেবা মিুং া ন াক্না ঄হনৌবা মচু তশম্নবা তৱহন্দা ঄মা ত ােক্কতন.  



 

Personalize management তরন গী ন াক্না Windows Vista ত ক্সহর্াপকী ঄হিাপ্পা মচাকতশংবিু ু

তশমহ াক তশমতজন তিৌবা য়াআ. খু ম ঑আনা ন াক্কী আমংু-মনংুগী তোহিাব ুন াক্কী ত স্কহিাপকী তবুকগ্রাঈণ্ড ঑আ নব গী 

ত ৌেগা তৱহন্দাজগী মনংু মপান ো঑না ঈবা ঙম্বগী চাং ো঑বতন.  

ত স্কহিাপ তবুকগ্রাঈণ্ডব ুমশাগী নলজেম্বা ঄  ুগী ঄হিাপ্পা ত াংহ াকপা.  

১. ত স্কহর্াপ্তা োআর্ তেক তিৌেগা Personalize  া খল্ল.ু  

২. Personalize Management তরন গী Desktop Background খহল্লা.  

৩. Microsoft কী  ান্না য়া঑জেম্বা picture ঄মা খহল্লা নত্রগা ন াক্কী ত স্কহর্াপ্তা নলবা ঄পাম্বা picture ঄মা 

খন্ননবগী মক drop down তমন ু঄  ুতশতজহন্নৌ.  

৪. ন াক্না picture ঄ বু ুত াক তন্নংতলবা ম঑ং  ায়বত  Stretched, Tiled নত্রগা Centered খহল্লা. 

Stretched তিৌেবত  image ঄  ুতমাতনর্েগী ঄পাকপা ঄  ু ংুনা শহন্দাকআ( মতি া নাকল ঄ম গী নাকল 

঄ম না ত ন্না পাক্না শহন্দাকতখবি ুয়াআ), Tiled তিৌেবত  য়ুংনা ঄মিংু নেনা তোহিা ঄  ু তঞ্জন- তঞ্জনবা ম঑ং া 

তশহন্দােক্কতন ঄মিংু Centered তশতজন্নেবত  ত স্কহর্াপকী ময়াআ া তোহিা ঄  ুনলগতন.  

৫. OK  া তেক তিৌ.  



   

Accessibility Feature তশং তশম-শাবাঃ-  

Windows Vista ঄তি Accessibility Feature তশং া য়াম্না  াপতচল্লহে. তখাহঞ্জলব ুমশক খংহ াক্নবা 

তিাফ্টৱাআে (Speech recognition software) ঄তি Operating system ঄তিগী মশা মনংু া 

য়া঑জেহে. Accessibility feature তশং ঄তি নামা তশাআেবা মীতশংগী খ্ল্ক্তা নহত্ত- মতশগী ঑প্সন ঄তি কহরাল 

তপহনল া ঈবা েংগতন. মতিনা ন াক্কী মীৎকী ঄ৱাবা  থ ন নুা ন াক্কী তিৌবা ঙম্বগী চাং ত নগৎ নগতন তলাআননা ন াক্কী 

঄ঙাংতশংগীগমক ত ন্না েবা ঑আগতন. .  

 

Ease of Access Center না য়ুজেতশং া Operating system ঄ গুী Accessibility 

feature তশং তশমহ াক শাহ াক্নবা তরন ঄মাখক্ত গী পুম্নমক তশমহ াক তশমতজন তিৌবা য়া তল্ল. Ease of 

Access Center গী মনংু া তরন া নলবা মহয়কতশংব ুচাঈহ াক্না ঈ নবা,  াংহ ােবা ত াকুহমন্টতশংব ুপাহ াক্নবা 

narrator, on-screen keyboard, ঄মিংু ঄হনৌবা speech recognition software 

঄তিতন.  

মহয়ক, কিটে ঄মিংু অআহকান তশংব ুচাঈহ াক্না ঈ নবাঃ  



তনংত নবা ঈবা ঙমজদ্রবা মীতশংগী মক তরন্দা ত াতেবা মহয়ক্কী চাঈবগী চাং ঄  ুত নগৎ তন্নংহল  ায়না তলৌেতি. Ease 

of Access Center গী মনংু া য়া঑বা ঑প্সন ঄তিনা তিৌবা ঙম্বগী চাং ঄তি য়াম্না লাআনা ত নগৎ তল্ল.  

 

কপুুর্েব ুত হে য়া঑ না তশতজন্নবাঃ-.  

তমৎ ঈদ্রবতশংগী মক কপুুর্ে ঄তি ৱা ঙাং নবা য়াআ. মতিনা তিষ্টম তমহিজতশং, তরন্দা ত ােকপা মহয়কতশং ঄মিংু 

তরন্দা তিৌতেবা  বকতশং ঄  ুপাহ াকু্তনা খং তল্ল. মতিগী মক Use the computer without a display 

 া খল্ল.ু  

ঈব া নুঙাআনবগী মক কপুুর্েব ুতশমহ াকপাঃ-  

তরন্দা ত াকপা ত ৌহ াকতশংব ুতনংত না ঈবা ঙমদ্রবা মী঑আতশংগী মক তিতিং ঄তি তশতজন্ন নুা য়াম্না তনংত না তশমহ াকপা 

য়াআ. High Contrast কলে তস্কম ঄তি তশতজন্ন নুা ত াকুহমন্টতশং, তৱবিাআর্তশং নত্রগা মহখায়না ঈতেবা তরনতশং 



঄  ুয়াম্না  নুা ঄মবুা ঄মত  ঄হঙৌবা মহয়ক খক্তগী ঑আবা ভজট ন ঄মা ঑আ নবা য়াআ. মতিব ুয়াম্না  নুা ঑আ ন্নবগী কী 

(Quick key) ত  ALT+Left SHIFT + PRINT SCREEN তন. তমন ু঄তি তশতজন্ন নুা 

Narrator ব ু গৎপা ঄মিংু ম ুৎপা য়াআ. 

.  

   

মতিগী মনংু া য়া঑তেবা Magnifier না তরনগী শেকু খেব ুচাঈহ াক্না ঈ নবা ঙম তল্ল. মতি া য়া঑তেব ুতমন ু঄তি 

তশতজন্ন নুা মতিব(ুMagnifier) ব ুম ুৎপা ঄মিংু  াগৎপা য়াআ. Magnifier 

management তরন তশতজন্ন নুা মহয়কপ ু2X িগী 16X ো঑বা তয়ৌনা 

চাঈখৎ নবা য়াআ. Magnifier ঄তি তরনগী ম ক, ঑আ, নত্রগা তয়ৎ ঄মিংু মখা 

 ংবা শেকু্তা নপতশনবা য়াআ.  

Magnifier ব ু াগৎপাঃ-  

১. Start Menu  া তেক তিৌ.  

২. Accessories  া তেক তিৌহো.  



৩. Ease of Access তোল্দে তিহলক্ট তিৌহো.  

৪. Magnifier তিহলক্ট তিৌহো.  

৫. তেগে া ঈৎতলবা ঄তিগমু্না তমন ুগী Scale factor তিহলক্ত তিৌহো.  

৬. তমন ুগী Dock position খহল্লা.  

৭. ন াক্না Magnifier তশতজন্নবা তিাতক্নংলবা মিম া তমন ু঄  ুম ুৎতলা. 

 

Ease of Access Control Panel তশতজন্নেগা, ঄হিাপ্পা আনপুর্ ত ভাআতশংগী খু াং া য়ুজেতশংনা 

কপুুর্েগা পাঈ ো঑হ াক্নবা য়াআ খু ম ঑আনা মাআরহোন. কীহবাডট  তশতজন্নব া নঙুাআিবা য়ুজেতশংগী মক্তা, কমাণ্ডতশংব ু

িাআপ তিৌ নুা নত্রগা তেক তিৌ নুা পীবগী ম ুত্তা Speech recognition software তশতজন্ন নুা পীবা য়াআ.  

নামা তশাআেবা য়ুজেতশংনা য়াম্না মাঈি কিটে নত্রগা on-screen keyboard পাম্লম্বা য়াআ. মতিনা খো ত ন্না 

চাঈখৎপা মহয়ক ঄হচৌবনা র্াআপ তিৌবা ঙম তল্ল. ঄তিগমু্বা  াপতচল্লকপতশং ঄তিনা মেম ঑আ নুা তশাআনাআেবা মী঑আতশংনা 

তশতজন্নব া ত ন্না লায়বা ঑আ তল্ল. ঄ম া পুন্না য়া঑েবা Ease of Access না Windows Vista ব ুনকহ ল া 

খবাআ গী ত ন্না পাম্নেবতশংগী মেক্তা ঄মা ঑আ তল্ল ঄মত  মমাং া নলেম্বতশং গী ত ন্না েগৎলবা ঑আ তল্ল.  

২.৭.৩ ৱিন্ন্দাজ ৱবষ্টা ৱশৱজন্নবা 



঄হনৌবা ষ্টার্ট  তমনুঃ-  

মতিগী ঄হনৌবা ষ্টার্ট  তমন ু঄তি 

তয়ংব ত  XP গী ষ্টার্ট  তমনগুা মাতন্ন 

঄ বু ুয়ুজেনা তশতজন্নবা নঙুাআনবা 

কয়া ঄মত   াপতচহল্ল. ত ৌতজক্কী 

঑আনত  তৱহন্দাজগী ষ্টার্ট  তমন ুা ত বা 

নঙুাআনবা মচাক  াপতচল্লহে. মতিনা 

োআল ঄মব ুম গুী keyword 

নত্রগা ৱাত  খো আতশল্লগা ক াআ া 

নলবহগ  ায়ব  ুপুহ াকপা য়ােগতন. 

মতিগী মশানা য়া঑জেবা মচাক ঄তি 

তশতজন্নেগা picture ঄মা 

ত হ াকপা, তিষ্টম োআল, ত াকুহমন্ট 

নত্রগা ঄হিাপ্পা োআল তৱহন্দাজগী 

োআল ঄মা ত ক্তা ত হ াকপ া মহিং 

পাংগতন. তৱহন্দাজনা কপুুর্ে ঄ বু ু

index তিৌহ াকআ ঄মিংু মতে 

নলনবা term ঄মা, ৱাত গী শেকু খো ঄মিংু ঄তি তপেকপা মিম া লাআনা ত হ াকআ. মতিগী ত বগী মচাক ঄তি া 

নত্তনা Start Menu না XP  া তিৌবগমু্না Program তোল ে ঄  ুনাকন্দা পাকহ াকপা তিৌ হন্দ. তিহলক্ট 

তিৌেবা ঄মব ুমখা িানা নাকন্দা পাকহ াকপগী ম ুত্তা মেম ঄ মুক্ত া পাকহ াকআ. কপুুর্ে া, Network িা 

Link তিৌনবা ঄মত  ঄তি কয়া ঄মি ুয়া঑তে.  

   

   

   

তৱহন্দাজ এক্সহিােে তশতজন্নবাঃ- 

Windows Explorer ঄তি Start Menu  া য়া঑বা Computer  ায়বা Link ঄  ুা তেক তিৌেগা 

ঈবা েংগতন. মতিনা কপুুর্ে ঄ গুী মনংু া কতে য়া঑তেবহগ  ায়ব  ুঈৎপা তৱহন্দা ঄মা ত ােক্কতন. মতিগী ঑আ ংবা 

শেকু্তনা তোল েতশং ঈৎতল ঄মিংু মতিগী মে঑ুআবা শেকু্তনা তশতজন্নতেবা দ্রাআভতশং ঄  ুঈৎতল.  



 

মতশগী ঑আ  ংবা নাকন্দা নলতেবা Folder tree ঄তিনা ন াক্কী কপুুর্ে া য়া঑তেবা তোল েতশং ঄ম গী ঄ম া 

঑হথাক ঑নতশন তিৌবা য়া তল্ল. তৱহন্দা ঄ গুী তয়ৎ  ংবাগী ম ক্তা, োআলতশংব ু নুা ত হ াক-ত তজন তিৌবা য়ানবগী মক 

Search য়া঑আ. ঄হনৌবা Windows Explorer ঄তি া Add or Remove Programs, 

System Property তশং তয়ংনবা ঄মিংু তৱহন্দা ঄ গুী ঈবগী ম঑ং ঄  ুত াংহ াক্নবা ঑পিনতশং য়া঑তে.  

লনাআগী ঑আবা োআলতশংত  য়ুজেগী মতমং ঄ গুী মনংু া য়া঑আ. য়ুজে ঄ গুী মে঑ুআবা ত াকুহমন্ট কয়া য়া঑েবা 

Document তোল ে ঄তি ত ৌতজক ক ায় া নলবহগ  ায়ব  ুপুহ াকতশঃ-  

১. োআল তোল েগী মনংু া য়া঑বা য়ুজেগী মতমং গুী ত ক ম ং া নলবা তিনতজ ঄  ুা তিহলক্ট তিৌহো.

  

২. Documents তোল েগী ত ক ম ং া নলবা তিনতজ ঄  ুতিহলক্ট তিৌহো.  

৩. য়া঑তেবা োআলতশং ঄মিংু তোল েতশং ঄  ুPreview pane ঄  ুা ঈনবগী মক Documents 

তোল ে া তেক তিৌহো.  

   

২.৭.২.২ োআলতশং বনট তিৌবা(CD নত্রগা DVD  া োআলতশং আতশনবা)  

঄হনৌবা কপুুর্ে তিষ্টম ঄য়াম্বা CD-RW নত্রগা DVD-RW ঄ মুক য়া঑জেহে. মতিগী দ্রাআভতশং ঄তিনা 

োআলতশংব ুআোআ লাআনা CD নত্রগা DVD  া আতশনবা নত্রগা backup তিৌতশনবা য়া হল্ল. Windows 

Explorer তশতজন্নেগা য়ুজেনা ঄খন্নবা মেম ঄ম া নলবা োআলতশংব ুত স্কিা আতশনবা(Burn তিৌবা) য়াআ. ন াক্কী 



মে঑ুআবা ত াকুহমন্টতশং, pictureতশং ঄মিংু video তশংগী backup disk ঄মা শাব া Windows 

Explorer না আোআ লাআ তল্ল.  

১. Windows Explorer গী preview pane  গী মাঈিকী তেক ঄মখক্তংনা তোল ে ঄ বু ুতিহলক্ট 

তিৌহো.  

২. তমন ুবাে গী Burn খল্ল.ু  

 

৩. Disk volume ঄ গুী মতমং পীয়.ু  

৪. মখা িানা ঄মকু য়া঑তেবা োআলতশং ঄  ুতশমহ াক-তশমতজন তিৌবা, োআল  াপতচনবা নত্রগা তলৌহ াকপা পাম্লবত  

Live File System খল্ল,ু ঄ গুা ঄মকু খক্তং আেবা মিুং া মখা িানা ঄মকু আতশনবা য়া নবগী মক 

Mastered খল্ল.ু  

৫. Next িা তেক তিৌহো.  

৬. ত স্ক দ্রাআভ ঄  ুতোহমটর্ তিৌহো.  

৭. োআলতশং ঄  ুত স্কিা ম ন্তা আতশনজেক্কতন.  

৮. ত স্ক ঄  ুতলৌহ াহো ঄ গুা মতমং  াতজহল্লা.  

৯. তলাআহে.  

২.৭.৪ ৱিন্ন্দাজ কন্রাল তপন্নল 

কহরাল তপহনল ঄তি া মখল মখা কয়াগী ঑প্সনতশং য়া঑তে. মতিনা ন াক্কী কপুুর্েগী তিতিং কয়া নত্রগা কহরাল ঑প্সন 

কয়াব ুতশমহ াক তশমতজন তিৌবা য়া তল্ল. কহরাল তপহনলগী মনংু া য়া঑তেবা ঄ বু ুঈনবগী ম঑ং ঄তন নল. ম গুী মনংু া 

঄মত  Standard view তন. মতিগী ম঑ং ঄তি া তমন ুখুত ংমক ঄ নুা কতে কতে তিৌগ হগ  ায়বনতচংবগী ৱাহোল 

আ. ঄হিাপ্পা ম঑ং ঄ম নুা Classic view তন. মতি তকৌতেবগী মেমত   ান্নগী তৱহন্দাজগী ভজট নতশং া মতিগী ম঑ং 



঄তি তশতজতন্ন. োতিক তভয় ু঄তিত  আচম চম্বা, control panel extensionতশং ঄ গুী তিার্ট কর্ য়া঑বা তোল ে 

঄মগা মাতন্ন. মতিনা ন াক্না ঄পাম্বা ঑প্সন ঄মা  বল তেক তিৌ নুা  াং ক্কতন ঄মিংু তশমহ াক-তশমতজন তিৌগতন. োতিক 

তভয়ু ঄তিি ুন াক্কী ঄পাম্বগী মিুং আন্না ম ং মনা঑ নাআনা তশহন্দাকপা, কাংলপু নাআনা খায়হ াকপা ঄মিংু বিনতশংগী ম঑ং 

ত াংহ াকপা য়াআ.  

কহরাল তপহনল ঄  ুঈনবগী মক, ষ্টার্ট  তমন ু াংহ াহো ঄ গুা তয়ৎ ংবা শেকু্তা নলবা Control Panel  ায়না আবা 

control panel গী link ঄  ুা তেক তিৌহো. কহরাল তপহনলব ু াংহ াক্নবা ঄হিাপ্পা ম঑ং ঄মত  Control 

Panel গী মখা া নলবা Search bar  া Control  ায়না িাআপ তিৌবতন. ন াক্না মতি কমাণ্ড তরাপিা 

control  ায়বতি িাআপ তিৌেগি ুঈবা েংগতন. কহরাল তপহনলগী শেকুতশং ঄  ু঄খন্নবা কমাণ্ড খো পীেগা পুহ াকপা 

য়াআ. খু ম ঑আনা control keyboard  ায়না পীেগা কহরাল তপহনল া য়া঑তেবা কীহবাডট  applet ঄  ু

পুহ াকপা য়াগতন.  

   

 

   



কহরাল তপহনল া য়া঑তেবা তমনতুশংত  System and Maintenance, User Accounts, 

Security Appearance and personalization, Network and Internet, Clock, 

Language and Region, Hardware and Sound, Ease of Access, Programs 

and Additional Options তন. ন াক্না Vista গী ঄হনৌবা খেি ুঈবা েংগতন. খু ম ঑আনা ন াক্না তমনতুশং া 

চংলবুা মিম া breadcrumb navigation গী ম঑ংতশং ঈগতন.  কতেগমু্বা ন াক্না level ঄মা ঄মকু 

 হন্দাতক্নংবা িােবি ুBack বিন া নত্রগা breadcrumb navigation  া য়া঑তেবা  ান্নগী item তশং 

঄  ুা তেক তিৌেগা ঈবা েংগতন.  

 

২.৮ িান্রাইৱশন 

পন্দুপ ঄তি া তৱহন্দাজ 2000 তরাহেিহনলগী মখল মখা কয়াগী মচাকতশংগী মেম া নননহে, খু ম ঑আনা  ায়েব া 

Desktop, Start button, Start menu, My Documents, My Computer, 

Recycle Bin ঄মিংু মহখায়গী তশতজন্নেম ঄মত  মহ ৌতশং. কহরাল তপহনল া নলবা রু্ল খেত  মহিৌ কেম্না 

display setting, মিম ঄মিংু িাতেক ত াংহ াক্ক হগ  ায়বনতচংব ঄ িু ুনননহে. তৱহন্দাজ এহিহিাতেতশং  ায়বত  

Notepad, Paint, character map, system tool তশং খু ম ঑আনা scandisk, disk 

defragmenter নতচংবি ুনননহে.  

Microsoft Vista ঑পহের্টং তিষ্টম  া ৱাহ ৌহ াক ঄মা তপ নুা মতিগী ঄হনৌবা ত ন্না েজবা ম঑ং, ঄হনৌবা খৎুশ ু

খুৎলাআ কয়া ঄মিংু  ান্নগী তৱহন্দাজগী মশকতশংগা মান্নবা আন্টেহেিতশং ঄তিনতচংবা কয়া ঄মি ুনননহে. তৱহন্দাজ তবষ্টানা 

঄হনৌবা security feature কয়া, ঄হনৌবা Graphical User Interface (GUI) গী ম঑ং ঄মিংু 

professional তশংগী নতুমৎ খুত ংগী তিৌতেবা  বকতশং া মহিং পাংবা রু্ল(Support tool) কয়া ঄মা পীতে.  

২.৯ পাউখুমৱশং 

পাঈখুম ১ - কহরাল তপহনল া  াডট ৱাআে ঄মিংু তিাফ্টৱাআে গী তিতিংতশং ত াংহ াক্নবা রু্লতশংগী কাংলপু ঄মা য়া঑আ.  

পাঈখুম ২ - তেিাআকল তবন ঄তি ম ুৎেবা োআলতশংব,ু ত স্ককী পীতখবা চাং ঄মা তয়ৌতদ্রবা ো঑বা  াপতচন্দুনা  ম্নবা 

মেমতন. মিম  ুতয়ৌেবা মিম ত  মখািানা ঄মকু  াপতচন্দুনা  মহদ্র.  ান্ননা ম ুৎেবা কতেগমু্বা খো ঄মকু 

 তঞ্জল ন্নবগী মক মতিব ু াংহ াকপা য়াআ.  



পাঈখুম ৩ - ত স্কহর্াপকী ঄ াংবা মেম ঄ম া োআর্ তেক তিৌহো ঄ গুা properties খল্ল.ু Screen saver 

তর্বকী মহিংনা মী ঄মনা মশানা পাম্বা তরন তিভে ঄  ুখনবা য়াআ. তরন তিভে ঄  ুত ােক্নবগী মিম ঄মিংু তরন 

তিভে ঄ নুা ন াক্কী োআলতশংব ুঙাকহ াক্নবগী মক পািৱাডট  পীবা য়াআ. ন াক্না তরন তিভে ঄ গুী তিতিং ঄  ু

তশমহ াক্নবগী মক তিতিং ঑প্সন্দা তেক তিৌ.  

পাঈখুম ৪ - i) তৱহন্দাজ এক্সহিােগী োআল তমন ুা য়া঑বা New  া তেক তিৌ.  

                ii) িবহমন ুগী Folder ঑প্সন খল্ল.ু  

                iii) ঄হনৌবা তোল ে ঄ গুী মতমং ঄  ুআতশল্ল ু঄মিংু Enter নম্ম.ু  

   

পাঈখুম ৫ - Character map ঄তি ত াকুহমন্টিা Special Character তশং  াপতচনবা মিম া তশতজতন্ন.  

পাঈখুম ৬ - Disk Defragmenter ঄তি োআলতশং ঄মত  ত স্ককী ঄ াংবা মেমব ুতশহন্দাক তশনতজন তিৌব া 

তশতজতন্ন. মতিনা তরাগ্রামতশংব ু গুৎ তল্ল.  

   

   

 


